Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Swiatkach oglasza nabor na stanowisko
specjalista ds. zaméwien publicznych zatrudnionego w ramach projektu

systemowego ,, Program aktywizacji spoleczno — zawodowej w gminie Swiatki”

1. Nazwa i adresjednostki:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiatkach Swiatki 87 11-008 Swiatki

2. Forma zatrudnienia:

Specjalista ds. zaméwien publicznych — praca wykonywana na podstawie umowy cywilno-
prawnej (umowa zlecenie) w ramach realizacji projektu systemowego pt. ,,Program aktywizacji
spoteczno — zawodowej w gminie Swiatki” Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie
7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne.

3. Kandydaci powinni spetniaé¢ nastepujace wymagania:

- obywatelstwo polskie

- wyksztatcenie wyzsze

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, oraz korzystanie z petni praw
publicznych

- zngjomos¢ przepisdw: Ustawa o finansach publicznych, Prawo zamowien publicznych oraz
przepisdbw wykonawczych wydanych na jej podstawie — umigjetnos¢ interpretaci
przepisow dotyczacych zamowien publicznych

- samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy

- umiejetnos¢ negocjacji

4. Zakres dzialan:

- przygotowywanie oraz przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwien publicznych,

- gporzadzanie umoOw o zamowienie publiczne,

- udziat w pracach komisji przetargowsj,

- prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajace z
procedur odwotawczych itp.),

- ocena formalno-prawna sktadanych ofert (weryfikacja prawidtowosci i kompletnosci
dokumentacji przetargowej sporzadzonej w postepowaniach o zamdwienie publiczne)

- udziat w opracowywaniu wzorow dokumentacji stosowanych w Dziale Zamowien
Publicznych.

5. Wymagane dokumenty:

- aktualne CV

- list motywacyjny

- kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kserokopie zaswiadczen o
ukonczonych kursach i szkoleniach



- o$wiadczenie o niekaralnosci nastgpujacej tresci:

»Oswiadczam, ze nie bylem/am karany/a za przestepstwo popetnione umysinie i nie toczy si¢
przeciwko mnie postgpowanie karne.
Oswiadczam, ze posiadam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam z pelni praw
publicznych (zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych/Dz. U. z 2008 r.
Nr 223 poz. 14580).

oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci:

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko specjalisty ds. zamoéwien publicznych na
rzecz realizacji projektu systemowego pt ,, Program aktywizacji spoteczno — zawodowej w gminie
Swiatki”, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.
U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).”

6. Migjscei termin skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub korespondencyjnie, w zamknigte)
kopercie, w terminie do dnia 15.01.2014 r. na adres. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Swiatkach, Swiatki 87 11-008 Swiatki z dopiskiem: , specjalista ds. zamowien publicznych”.
Aplikacje, ktére wptyna do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swiatkach po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogtoszen GOPS w Swiatkach.



