Zarzadzenie Nr 16. 2014
Wojta Gminy Swiatki

z dnia 20-05-2014 roku

w sprawie: ,, Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w
Ztotych réwnowartosci kwoty, o ktoreg mowaw art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien
publicznych”.

Na podstawie art. 11aust. 1 pkt 1 i art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz.U.2013.594 j.t. z pdzn. zmianami) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2009.157.1240 ze zmianami) atakze USTAWY z dnia
29 stycznia 2004 r Prawo zamOwien publicznych

(Dz. U. 22013 r. poz. 907, z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastgpuje

§ 1. Wprowadza Si¢ do stosowaniaw Urzedzie Gminy w Swiatkach i jednostkach
organizacyjnych Gminy Swiatki ,, Regulamin udzielania zaméwien finansowanych
ze srodkOw Unii Europejskigl o wartosci nie przekraczajace wyrazong w ziotych
réwnowartosci kwoty, o ktoregl mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych” stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia

8§ 2. Zobowiazuje si¢ zamawiajacych do bezwzgl¢dnego przestrzegania regulaminu, o
ktorych mowaw § 1 zarzadzenia.

8§ 3. Ze wzgledu na zmiany prawa traci moc zarzadzenie nr 25.2012 z dnia 31 sierpnia
2012 roku

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia

Wojt Gminy Swiatki

Janusz Sypianski(-)
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Regulamin udzielania zaméwien finansowanych ze §rodk 6w UE o wartosci nie przekraczajacej
wyrazoneg w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo
zamoéwi en publicznych

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Ninigiszy Regulamin okresla procedure udzidania przez Gming Swiatki (zwana/ego dag
»Zamawigjiacym”) zamdwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, finansowanych z udziatem
srodkéw Unii Europegjskig, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych. Zamawiajacy udostepnia tekst ninigszego Regulaminu na swojg stronie
internetowg oraz na tablicy informacyjng zngdujacg sSi¢ w sSiedzibie Zamawigacego. Do
procedury okreslong ninigszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio art. 71! - 70° ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

2. Zaprzygotowaniei przeprowadzeni e postepowania o udzi€ enie zamowienia o ktérym mowaw 8 2
ust. 2 odpowiedzianos¢ ponos pracownik merytoryczny. W pozostatych 3 osobowa Komiga
Przetargowa powotywana w postegpowaniu przez osoby uprawnione do dziatania w imieniu
Zamawigjacego. Powotanie Komisji Przetargoweg nastepuje poprzez na mocy zarzadzenia
Zamawigjacego. Warunkiem udziatu cztonkéw w pracach Komisji Przetargowg jest podpisanie
przed przystapieniem do prac oswiadczenia, o ktérym mowaw ust. 5 ponizg .

3. Prowadzenie postegpowania w sprawie udzielenia zaméwienia oznacza bezwzgledna koniecznos¢
stosowania hastepujacych zasad:

a) zasada jawnosci — rozumiana w szczeg6lnosci jako przeprowadzenie rozeznania rynku poprzez
rozestanie 3 zapytan cenowych e-mailem lub tel efonicznie dla zaméwien o ktérym mowaw § 2
ust. 2. Badz zamieszczenie ogtoszenia 0 przetargu pisemnym na stronie internetoweg i w
siedzibie Zamawigjacego dla zamoéwien pozostatych,

b) zasada niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdwienia - rozumiana jako zakaz zawierania
w opisie postanowien mogacych preferowaé konkretnych wykonawcéw oraz, w przypadku
koniecznosci  wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
obligatoryjne dopuszczeni e rozwiazan réwnowaznych,

C) zasada réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich —
rozumiana w szczegdlnosd jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje
wzgledem wykonawcdw z innych panstw cztonkowskich. Zakazane jest w szczeg6lnosci
formutowanie wymagan w zakresie posiadania przez wykonawcg doswiadczenia w
wykonywaniu zaméwienia w Polsce, posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w redizagji
zamoOwi en wspdtfi nansowanych w ramach funduszy UE Iub funduszy krajowych,

d) zasada wzajemnego uznawania dyplomow, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.

4. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu 0 udzidenie zamOwienia podlegga wytaczeniu
jezdi:

a) ubiegaja Sie 0 udzid enietego zamowienia;

b) pozostgja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostg, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczng do drugiego stopnia
lub sa zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzgjacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzidenie zaméwienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o0 udzidenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty czionkami
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzid enie zaméwienia;
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2.

w

d) pozostgja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w  zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w ceu
osiagnigciakorzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzianosd karng za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okalicznosci, o ktérych mowa w ust. 4.

Czynnosci w postepowaniu o udzie enie zamowi enia podjete przez osobg podlegaaca wytaczeniu
po powzieciu przez nig wiadomosci o okaolicznosciach, o ktérych mowa w ust.4, powtarza sie, z
wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania.

Ilekro¢ w ninigjszym Regulaminie mowajest o jakichkolwiek czynnosciach dokonywanych w toku
postepowania 0 udzidenie zaméwienia przez Zamawigacego nalezy przez to rozumiec, iz
czynnosci te podgmowane bezposrednio przez osoby upowaznione do reprezentowania
Zamawigjacego oraz przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub inne osoby, ktérym osoby
upowaznione do reprezentowania Zamawigacego lub Przewodniczacy Komisji Przetargowej
udzidit petnomocni ctwa do i ch podeg mowania.

8§ 2. Tryby udzielania zamoéwien
Umowy w sprawie udzieenia zamowien, o ktdrych mowa w ninigszym regulaminie sa zawierane
w drodze przetargu pisemnego.
Zamowienia:
na dostawy lub ustugi, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 30 000,00 zi;
zamOwi enia na roboty budowlane, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 50 000,00 zt;

moga by¢ udzielone z pominieciem trybu przetargu pisemnego.
Zamowienie dokonywane jest na podstawie wyboru oferty przez pracownika merytorycznego
po:
- okresleniu wartosci zaméwienia
- przeprowadzeniu rozeznania rynku poprzez rozestanie 3 zapytan cenowych e-mailem lub
tel efoni cznie dla zaméwienia
- umowy, zamdwienia/zl ecenialub faktury zakupu.
celu unikniecia stosowania trybu przetargu pisemnego Zamawiaj acy nie moze udzielié

zamOwienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.

3.

Zamawiajacy moze bez zastosowania trybu przetargu pi semnego zawiera¢ z dotychczasowym
wykonawca dodatkowe umowy o ustugi [ub roboty budowlane, ktérych przedmiact nie zostat objety
umowa podstawowa, jezeli sa one niezbedne do prawi dtowego wykonania zamowienia a
koniecznosci wykonania tych dodatkowych ustug lub rob6t budowlanych nie mozna byto
wezesnig przewidziec. Warto$¢ zamoéwien dodatkowych udzielonych w sposdb, o ktérym mowa w
zdaniu poprzedzajacym, nie moze przekroczy¢ 50% wartosci zaméwi enia podstawowego.
Postepowanie o udzielenie zamOwienia prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemng. Konieczne jest dokumentowanie czynnosci postgpowaniai przechowywanie powstate w
ten sposdb dokumentacji. W szczegdlnosci Zamawiajacy jest zobowiazany do przechowywania
dokumentow z postepowania o udzi € enie zamoéwienia (m.in. dokumentéw zwiazanych z wyborem
wykonawcy, np. zapytania ofertowe, ogtoszenia o przetargu, kopie ofert) przez okres trzech lat od
zamknigcia programu operacyjnego okreslonego w art. 89 ust.3 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
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1083/2006 z dnia 11 lipca 2006. Bieg tych termindéw zawiesza sie w przypadku toczacego sie
postepowania prawnego abo na nalezycie umotywowany wniosek Komigji. Dokumenty powinny
by¢ przechowywane w siedzibie Zamawiajacego w formie oryginatow.

5. Postepowanie 0 udzidenie zaméwienia moze zosta¢ wszczete po zatwierdzeniu przez osobe
uprawniona do dziatania w imieniu Zamawiajacego wniosku o udzid enie zaméwienia. Wszczecie
postepowania w trybie postepowania przetargowego nastepuje z chwila opublikowania ogtoszenia,
zgodniez 8 2 ust. 7 i 8 ninigjszego Regulaminu.

6. Komisja przetargowa przygotowuje ogtoszeni e 0 zamdowi eni u przetargowym.

7. Ogtoszenie o zaméwieniu Zamawigjacy zamieszcza na tablicy informacyjng znajdujacej sie w
jego siedzibie oraz na wiasneg stronie internetowej http://bip.swiatki.pl/2c=179 . W uzasadnionych
przypadkach ogtoszenie publikowane jest rOéwniez w prasie o zasiegu lokanym badz
ogdlnokrajowym.

8. Ogtoszenie 0 zamowieniu zawiera co najmnig:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) okreslenietrybu udzieania zaméwienia;

3) skrécony opis przedmiotu zaméwienia,

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis warunkéw udzialu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetnianiatych warunkow; (jesli dotyczy)

6) informaci¢ o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwi erdzeni a spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu; (j€li dotyczy)

7) informagjg natemat wadium; (jesli dotyczy)

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) migscei termin sktadania ofert;

10) informagje 0 zastosowaniu do postgpowania postanowien ninigszego Regulaminu wraz ze
wskazaniem, iz jest on dostepny na stronie internetowej  Zamawiajacego
http://bip.swiatki.pl/2c=260 ,

11) inneinformacje jakie Zamawiajacy uzna za znaczace d a postgpowania.

9. Komisja przetargowa przygotowuje Specyfikacje |stotnych Warunkéw Zamowienia (dal g
»SIWZ"), ktéra zawiera co nggmnig nie dyskryminujacy opis przedmiotu zaméwienia, warunki
udziatu w postepowaniu, wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwi erdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, opis sposobu obliczania ceny,
opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, termin
i migsce sktadaniai otwarcia ofert, opis zawartosci oferty lub wzor oferty, regulacje dot.
whiesienia, zwrotu, zatrzymaniawadium i zabezpi eczenia nal ezytego wykonania umowy,
zastrzezenie o mozliwosci zamknigcia postepowania bez dokonania przez Zamawi g acego wyboru
ktoreg kolwiek z ofert lub uniewazni enia postepowania na podstawie jedng z przyczyn wskazanych
w 8§ 6 ust. 21 Regulaminu.

10.Po zatwierdzeniu SIWZ Zamawiajacy publikuj e ogtoszenie o zamdwieniu jednoczesnie
zamieszczajac SIWZ na swojg stronie internetowe. Zamawigjacy przekaze SIWZ w formie
pisemng za pomoca faxu lub € ektroni czng wszystkim wykonawcom, ktérzy zazadaja jg
przekazania. Przekazanie SIWZ w formie pisemnej [ub e ektronicznej nastapi w terminie 3 dni
roboczych od dnia wptywu zadania wykonawcy w tym przedmiocdie.

11.W przypadku dostaw lub ustug termin sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SIWZ nie moze
by¢ krétszy niz 3 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu. Oraz w przypadku robot
budowlanych w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia SIWZ na stronie internetowe wykonawcy
moga sktada¢ wnioski o wyjasnienietresci SIWZ.

12.W przypadku dostaw lub ustug minimal ny termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia 0 zaméwi eniu, a w przypadku robét budowlanych — nie krétszy niz
5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia 0 zamoéwieniu..

§ 3. Ustalanie wartosci zamoéwienia
1 Podstawa ustalenia wartosci umowy jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug. Zamawigjacy dokonuje ustalenia wartosci szacunkowej
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przedmiotu zamOwienia z nal ezyta starannoscia.

W odniesieniu do dostaw lub ustug, przy okreslaniu warto$d szacunkowe zaméwienia, jako
podstawe wyceny nalezy przyja¢ oferty dostawcdw lub ustugodawcdw, prezentowane na ich
stronach internetowych, w katalogach, folderach itp. lub w oparciu o rozeznanie rynku
przeprowadzone telefoniczne. Wydruki stron internetowych, foldery, katalogi itp. musza by¢
przechowywane wraz z dokumentacja postepowania i udostepniane na zadanie uprawnionych
instytugji.

Wartos¢ zamdwieniaw odniesieniu do rob6t budowlanych ustala si¢ na podstawie:

2.

1

2)

kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentadji
projektowe albo na podstawie planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w
programie funkgonalno — uzytkowym, lub w oparciu 0 rozeznanie rynku
przeprowadzone telefoniczne, jezei przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow rob6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjona no — uzytkowym, lub w oparciu o rozeznanie rynku
przeprowadzone telefoniczne, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane.

Ustal eni e wartos¢ szacunkowej zamOwi enia powinno nastapi¢ w formie pisemne
(Zatacznik nr 2) :

1

2)

w przypadku postepowan prowadzonych w trybie przetargu pisemnego — nie poznig niz
na 1 miesiac przed planowanym terminem wszczecia postepowania o udzieenie
zaméwienia;

w przypadku postepowan prowadzonych z pominieciem trybu przetargu pisemnego - nie
poznig niz na 1 tydzien przed planowanym terminem wszczecia postepowania o
udzielani e zambwienia

8 4. Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia wadium od wykonawcow pod rygorem niedopuszczenia do
udziatu w postepowaniu. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert. Wadium
moze by¢ sktadane w nastgpujacych formach:

1)
2)

3)
4)
5)

pieniadzu;

poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdziel cze kasy oszczednosciowo-kredytowey,
Z tym ze poreczeni e kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowaw art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskig Agencji Rozwoju Przedsighiorczosci (Dz. U. z
2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r.
Nr 96, poz. 620).,

z tym zastrzezeniem, ze SIWZ moze wskazywaé tylko niektore sposrod wskazanych wyzel sposobow
whniesienia wadium jako dopuszczone w danym postepowaniu. Wadium w pieniadzu jest wptacane
przez dokonanie przd ewu bankowego.

2. Termin do wniesienia wadium w pieniadzu uzngje si¢ za zachowany, jezeli kwota wadium zngjduje
si¢ na rachunku bankowym Zamawigacego w terminie wskazanym jako ostateczny termin
Sktadania ofert.

3. Zamawigjacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystnigisze) lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystnigsza, z zastrzezeniem ust. 5 ponizg.

4. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:
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1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;
2) niewnibést wymaganego zabezpieczenia nal ezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

5. Zamawigjacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca — w odpowiedzi na
wezwanie do uzupelnienia oswiadczen, dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu lub pethomocnictw — nie ztozyt ich, chyba ze udowodni, ze wynika to z
przyczyn nid ezacych po jego stronie.

6. Zamawiajacy moze zada¢ ustanowienia zabezpieczenia nal ezytego wykonania umowy, ktére stuzy
pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub niena ezytego wykonania umowy. Jezeli wykonawca
jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarangi
jakosci. Zabezpi eczenie moze by¢ wnoszone w jedng z form, o ktérych mowaw w ust. 1 powyze)
w odni esieniu do wadium.

§ 5. Wykluczenie wykonawcy z postepowania
1. Z postepowania o udzi€ enie zaméwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia publicznego w
rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych lub
wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

2) wykonawcdw, z ktorymi Zamawiajacy rozwiazat albo wypowiedziat umowe w sprawie
zamowienia albo odstapit od umowy w sprawie zamdwienia, z powodu okolicznosci, za
ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, jezeli rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy
albo odstapienie od nig nastapito w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a wartosé
niezrealizowanego zamdwienia wyniosta co hajmnigj 5% wartosci umowy;

3) wykonawcdw, w stosunku do ktérych otwarto likwidagj¢ lub ktérych upadtosé ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcOw, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezdi uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycidi
przez likwidacje majatku upadtego;

4) wykonawcow, ktdrzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu;

5) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postepowaniem 0 udzidenie zamOwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzy$c majatkowych, atakze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowang grupie dbo zwiazku mgjacych na cd u popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzysc majatkowych, atakze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowang grupie dbo zwiazku mgjacych na cdu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem 0 udzieenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu |ub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,
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a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowang grupie albo
zwiazku majacych na ceu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza
prawomochi e skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z postegpowaniem o udzieenie
zambwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe [ub przestepstwo udziatu w zorganizowane
grupie abo zwiazku maacych na cdu popenienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

9) osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzidenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu |ub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowang grupie albo
zwiazku majacych na ceu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

10) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamOwienia na
podstawi e przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary.

2. Z postepowania 0 udzid enie zamdwienia wyklucza sie rowniez wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu hie
utrudni uczciwej konkurengji;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwiazania
oferta, albo nie zgodzili si¢ na przedtuzeni e okresu zwiazania oferta;

3) zozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

4) niewykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawigjacy zawiadamia niezwlocznie wykonawce o wykluczeniu z postepowania o

udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne wynikajace z ninigjszego
Regulaminu.

8 6. Wybor najkorzystnigjszgj oferty
Wykonawca w ramach jednego postgpowani a moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemng, ajg tres¢ musi odpowiadaé tresci
SIWZ. Oferta powinna zosta¢ ztozona w sposdb uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z jg trescia
przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Wykonawca jest zwiazany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ. Termin ten wynosi 30
dni, zgodniez SIWZ.
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
Zwiazania oferta wskazanego w SIWZ, jednakze nie wigcej niz 0 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktéregg mowaw ust. 4 powyzgj, nie powoduje utraty wadium.
Zgoda wykonawcy na przediuzenie okresu zwiazania oferta jest dopuszczana tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium abo, jezei nie jest to mozliwe, z
whi esi eniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta, jezeli Zamawigjacy wymagat
whniesi enia wadium.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Z zawartoscia ofert nie mozna zapoznaé si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert. Otwarcie ofert
jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywieterminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert, jest dniemich otwarcia
Podczas otwarcia ofert wskazuje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, oraz informacje o kwocie, ktOra zamawigacy zamierza przeznaczyé na
sfi nansowani e zamowi enia.
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10.Informacje, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 9 powyze, przekazuje sie niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, naich wniosek.
11.Zamawigjacy moze:
1) zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i uzupetni enia o§wiadczen
i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz innych
oswiadczen i dokumentéw, ktére powinny zosta¢ ztozone wraz z oferta (np. pethomocnictw,
odpisow z rgestru);
2) poprawia¢ w teksd e oferty oczywiste omyiki pisarskie;
3) poprawiat w tekscie oferty omyiki rachunkowe, niezwtocznie zawiadamigjac o tym wszystkich
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

12.Zamawigjacy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:
1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezdi obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowe oraz liczby jednostek
miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng jednostkowa;

b) jezeli cene jednostkowa podano rozbieznie stowniei liczba, przyjmuje sig, ze prawidtowo
podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowsj, ktéry odpowiada dokonanemu
obliczeniu ceny;

2) w przypadku sumowania cen za poszczegélne czesci zamowienia

a) jezdi obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czeSci zamOwienia, przyjmuje Sig, ze
prawidtowo podano ceny za czegsci zamowienia;

b) jezeli cene za czes¢ zambwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

c) jezdi ani cena za cze$¢ zamOwienia podana liczba, ani podana stownie nie odpowiadaja
obliczong cenie, przyjmuje sig, ze prawidiowo podano ceny za cze$¢ zamdwienia
wyrazone stownie;

3) w przypadku oferty z cena okreslona za caly przedmiot zaméwienia adbo jego czes¢ (cena
ryczattowa):

a) przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene ryczaltowa bez wzgledu na sposob jg
obliczenia;

b) jezeli cena ryczatitowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowe podang stownie,
przyjmuje si¢ za prawidtowa ceng ryczattowa podana stownie

c) jezdi obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje sieg, ze
prawidtowo podano poszczegdl ne ceny ryczattowe.

13.Zamawigjacy odrzuca oferte, jezdli:
1) jest niezgodna z Regulaminem;
2) jg tres¢ zawiera nieprawdziwe informacje mogace mie¢ wptyw na wybor oferty lub jg tresé
nie odpowiadatresci SIWZ;
3) jg zZlozenie stanowi czyn nieuczciwg konkurencji w rozumieniu przepisdw 0 zwalczaniu
nieuczciweg konkurencji;
4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu 0 udzieenie
zamowienia;
5) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie 8 6
ust. 12 [ub btedy w obliczeniu ceny;
6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawieni e omyiki rachunkowe w obliczaniu ceny;,
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
14.Zamawigjacy odrzuca oferte dodatkowa, o ktérg mowa w 8 6 ust. 18, w przypadku gdy jg cena
jest wyzsza niz zaoferowana we wczesnig ztozong ofercie.
15.Zamawiajacy niezwtocznie na pismie zawiadamia wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona, o
tym fakcie, podajac uzasadnienie faktyczne oraz podstawe prawna wynikagaca z Regulaminu.
16.Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene.
17.Zamawigjacy wybiera oferte najkorzystnigsza tj. oferte z ngjnizsza cena.
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18.Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystnigszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcg ofert
przedstawia taka sama cene, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozeniaw terminie okreslonym przez Zamawigjacego ofert dodatkowych.

19.Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowat cen wyzszych niz zaoferowane w
zlozonych ofertach.

20.0 wyborze oferty Zamawiagjacy zawiadamia niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz jg cene.

21.Zamawiajacy uniewaznia postepowanie 0 udzid enie zamoéwienia, jezeli:

1) nieztozono zadneg oferty nie podleggacg odrzuceniu;

2) cenanakorzystnigszg oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowani e zamoéwienia;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienianielezy w interesie Zamawiajacego;

4) zostaty zZtozone oferty dodatkowe o takig samej cenie;

5) Zamawigjacy nie otrzymat badz otrzymal w mnigszym zakresie niz oczekiwat
dofinansowania ze $rodkéw Unii Europegskig na redizacje projektu, w ktérego zakres
wchodzi przedmiot zaméwienia;

6) postepowanie obarczonejest wada uniemozliwigjaca zaward e wazng umowy.

22.0 uniewaznieniu postepowania o udzieenie zamowienia lub o zamknieciu postepowania bez
dokonania wyboru ktérgkolwiek z ofert, Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie w nastgpujacy
sposob:;

1) w przypadku uniewaznienia/zamknigcia postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert
— zamieszczgjac informacje na wlasng stronieinternetows;

2) w przypadku uniewaznienia/zamknigcia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert—
zawiadamigjac wszystkich wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty oraz zamieszczajac informacje
na wlasng stronie internetowg - podajac uzasadnienie faktyczne i podstawe prawna
wynhikajaca z Regulaminu.

23.0cena merytoryczna oferty dokonywana jest na podstawie kryteriow oceny ofert wskazanych w
SIWZ. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. Zamawigjacy moze zastosowaé inne
kryteria, m. in.: jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwis, warunki
gwarangji, termin realizacji i inne warunki wykonania przez wykonawce przedmiotu zamowienia,
w przypadkach uzasadnionych specyfika przedmiotu zaméwienia W przypadku gdy ocena ofert
dokonywana bedzie w oparciu 0 wigce niz jedno kryterium, konieczne jest okreslenie w SIWZ
wagi kazdego z kryteriow. Konieczne jest przy tym wyrazne okreSlenie na podstawie jakich
elementéw oferty beda ocenianei jakie maja one znaczenie dlawyboru najkorzystni g szej oferty.

24 Z oceny ofert sporzadzana jest lista rankingowa, na ktérg podstawie Zamawigacy wskazuje
wykonawce.

25, Z przebiegu postepowania 0 udzidenie zaméwienia sporzadzany jest pisemny protokot
postepowania w sprawie udzidenia zamowienia. Protokét wymaga zatwierdzenia przez osobe
upowazniona do dziatania w imieniu Zamawiajacego.

26.Protokdt winien zawiera¢ szczegdtowy opis przebiegu postepowania o udzieenie zaméwienia i
wszystkich podjetych w toku tego postgpowania czynnosci. Zataczniki do protokotu stanowi¢ beda
nastepujace dokumenty:

1) wniosek o udzidenie zaméwieniawraz z zatacznikami,

2) wniosek 0 powotanie Komigji Przetargows i uchwata w sprawie powotania,

3) dokumentacje zwigzana z ustal eniem wartosci szacunkowej zamdwienia,

4) ogtoszenie 0 zamoOwieniu wraz z potwierdzeniem jego zamieszczenia,

5) Specyfikacjalstotnych Warunkéw Zamowienia,

6) oferty wykonawcow,

7) umoweg z wykonawca,

8) korespondencja Zamawiajacego z wykonawcami,

9) protokdt z prac Komisji Przetargows .

27.Zamawiagjacy przechowuje protokdt w swojg siedzibie przez okres 3 lat po zakonczeniu realizagji
zamOwienia. Za wilasciwe przechowywanie protokotéw postepowan 0 udzieenie zamOwien
odpowiada pracownik merytoryczny.
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28.Udzidenie zambwienia nastepuje po zatwierdzeniu przez osobe/y upowaznione do dziatania w
i mi eni u Zamawi ajacego pisemnego protokotu postepowania w sprawie udzi € enia zaméwienia.

8 7. Zawar cie umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie zamowienie we wskazanym przez siebie terminie

2. Jezdi wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zambéwienia lub nie wnos wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte nagkorzystnigsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponowne oceny, chyba ze zachodza okreslone w ninigszym Regulaminie
przestanki uni ewaznienia postepowania.

3. Do uméw w sprawach zamoéwien, zwanych dalg ,, umowami”, stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

4. Umowa wymaga zachowania formy pisemnej, chyba ze odrebne przepisy wymagaja inng formy
szczegllng .

5. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie, z tym, ze umowa winna zawiera¢ co najmnig postanowienia dotyczace:

1) stron umowy,

2)  przedmiotu umowy,

3) ceny,

4) sposobui terminéw ptatnosd,

5) terminu redizacgji zaméwienia,

6) ewentualnych kar umownych za naruszenie warunkéw umowy;,

7) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli byto wymagane),
8) numeréw rachunkéw bankowych.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ 0 udzi e enie zamowi enia ponosza solidarna odpowi edzid nos¢
zawykonanie umowy i wniesi eni e zabezpi eczenia nal ezytego wykonania umowy.

7. W razie zaistnienia istotng zmiany okolicznosci powodujace, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawigjacego, moze on odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia
wiadomosci o zaistnieniu tych okolicznosci.

8. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 7 powyzej, wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia nal eznego za swiadczeni a wykonane do dnia odstapienia od umowy.

8§ 8. Srodki odwolawcze

Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu nie przystuguja srodki odwotawcze na czynnosci
Zamawiajacego podjete w toku postepowania.
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| piecze¢ zamawiajacego

Oswiadczenie

kierownika zamawigjacego

pracownika zamawigjacego, ktéremu kierownik zamawigjacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

cztonka komigji przetargowej

inng osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu 0 udzi e enie zamowienia

IMIQ (IMIONE)  ceeeeeee e ettt e et et es se e e ete e eaesbeneeaeereee e ereeneeeesensesesensensnsensens

= vV R o J TSR

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karng za fatszywe zeznania o§wiadczam, ze:

1
2)

3

4)

5)

nie ubiegam sie 0 udzid enie zaméwienia;

nie pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznegl do drugiego stopnia oraz nie jestem
Zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki lub kuratdi z wykonawca, jego zastepca pravnym
lub cztonkami organdw zarzadzgacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienig;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania 0 udzidenie zamoéwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem cztonkiem organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzidenie
zamoéwienia;

nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadni one watpliwosci co do mojg bezstronnosci;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowani em
oudzidenie zambwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu | ub inne przestegpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzy$a majatkowych.

Swiatki dnia................. r.

W zwiazku z zai stnieniem okolicznosci, o ktérg mowaw pkt ......, podlegam wytaczeniu z niniejszego
postepowania

(podpis)
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Zatacznik nr 1

OZNACZENIE FPIAWY: . eeeeeeeiteit e e e eeeeet e et s e e eeeeaneeneenans

WNIOSEK O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
FINANSOWANEGO ZE SRODKOW UE, KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJW ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

1

cd udzideniazaméwienia

2) imie, nazwisko i stanowisko osoby sktadajace wniosek:

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

10)

11)

12)

13)

opis przedmiotu zamowienia:

wartos¢ zamOwienia oraz imie i nazwisko oraz stanowiska asoby, ktéra dokonata
ustal eniawartosci zaméwienialub imionai nazwiska oraz stanowiska 0sob, ktore
dokonaty ustalenia wartosci zamowienia:

dokumenty, na podstawi e kt6rych dokonano ustalenia wartosc zaméwienia

przewidywany termin wszczecia postepowania:

OpIS SPOSODU OBl CZENIA CENY: ettt e e e e e e e e e e

warunki ptatnosci:

przewidywany termin wykonania zamowi enia:

opis kryteriow, ktérymi zamawigjacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow i spasobu oceny ofert:

warunki, jakie musza spetni¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzieenie zambwienia oraz

opis sposobu dokonywania oceny spetni ania tych warunkéw:

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnianiatych
warunkow;
wykaz oswiadczen |ub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwi erdzeni a spetniania warunkOw udziatu w postepowani u;
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ustawy - Prawo zaméwien publicznych
14) istotne dla stron postanowienia, kt6re zostana wprowadzone do tresc zawierang

umowy w sprawi e zamowienia, ogdlne warunki umowy abo wzér umowy, jezdi
zamawigjacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia

publicznego natakich warunkach:

Dataim podpis osoby sktadgace wniosek

Oswiadczenie gtéwnego ksiggowego
o posiadaniu badz nie §rodkéw na realizacje zaméwienia:

Datai podpis giéwnego ksiegowego
Decyzja kier ownika zamawiajacego

o wyrazeniu badz nie zgody na wszczecie postgpowania:
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OZNACZENIE FPIAWY: . eeeeeeiteit e e e eeeeete et e e e eeeeaneeneenans

Zatacznik nr 2

Protok 6t z ustalenia wartosci zamoéwienia

1. Opisprzedmiotu zaméwienia
2.  Wartos¢ zamoéwienia zostata ustalona na kwote ............ z1, co stanowi rOWNOWartose ......cceeveeeeercerenene euro
3. Wartos¢ zamOwienia zostata ustalona w dniu ..................... I. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni

dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno — uzytkowy, inne) ......

4. Imie i nazwisko osoby, ktora ustalita wartos¢ zamOwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osob,
ktére dokonaty ustaleniawartosci zaméwienia:

L) et e

" Podpis osoby Iub podpisy 0sob,
ktdre dokonaty ustalenia wartosci zamoéwienia



Zalacznik do zarzadzenia nr 16 Gminy Swiatki z dnia 20 mgja 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien
finansowanych ze srodkéw UE o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zaméwien publicznych

Zatacznik nr 3
OZNACZENIE SPrAWY: .eeieeeeeeriireeeeienienreessessesseeseesaeseesreens
Swigtki, dnia ........cooeeeeeeeiiiii e
(nazwa i adres wykonawcy)
ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
1. ZamaWigaly = cerieeiiiiee e e e e , ZzZaprasza do Zozenia oferty na

2. Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:
1)  OpiSPrzedmiotu ZAMOWI ENIAL ... ..uvv. it ee e tet et eeeat e eee e e e ean e tet et eeae e e e aan e eeans
2)  termin Wykonania ZamOWi BN .......c.ueeue e e cet e e e e e e e e
3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehniania tych warunkéw:
4) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow Uudzialu W POSEEPOWENIU: ... vvvveeie e eee e ee e e e ee s eeae e aea e e eees
5) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawigacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewania si¢ z
1T 0 7= o= 3
6) wymaganiadotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zadawniesieniawadium: ....................
7)  tErmMin ZWiazZania Of €A ... .ot e e e e e
8)  0opisSPOSObU PrzygotoWyWaNia Of ET: .......ce et e e e e e
9) migjsce oraz termin sktadaniai otwarciaofert: ..........coie it i e
10) OpiSSPOSODU ODITCZENIA CENY: ... ettt e e e et s e e e e e e e e e e e e e e
11) opis kryteriow, ktorymi zamawigjacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczeniatych kryteridw i sposobu oceny ofert: .........oceveviriiiiir i i e
12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publiCZnego: ...........oeveieeiiiee i
13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawigjacy zada
WNIESIENIA ZADEZPIECZENIA: ...t ee et e et et e e e e e e et e e e e e s
14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawierangl umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamOwienia publicznego na takich warunkach:
Postepowanie o udzielenie zamOwienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zamowien
finansowanych ze srodkéw UE o wartosci nie przekraczajace] wyrazong w ztotych réwnowartosci kwoty, o
ktoref mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien publicznych, udostepnionym na stronie internetowe;
http://bip.SwWiatki.pl/ =260 ...oeuoeeiie it

Datai podpis kierownika zamawi aj acego
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Zatacznik nr 4

OZNACZENIE FPIAWY: . eeeeeeiteit e ee e eee e ete et e e e eeeeaneeneenans

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM FINANSOWANYM ZE SRODKOW UE,
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

1) opisprzedmiotu zamowienia:
2) termin wykonania zamoéwienia
3) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:
4) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow Udziatu W POSEEPOWENIUL ... ....vv e eit et ees e vet e e e e e ee e eeae e aeeean s
5) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osdb uprawnionych do porozumiewaniasie z
wykonawcami:
6) wymaganiadotyczace wadium, jezeli Zamawigjacy zada wniesieniawadium: ...........................
7) termin zwiazania oferta:
8) 0pis SPOSObU PrzygotOWYWaNI A OFEIT: ... ...ttt e e e e e e e e e
9) migjsce oraz termin sktadaniai otwarcia ofert: ... ....oiir i e
10) 0OpiS SPOSODU OBl CZENIA CENY: ..ot e e e e e e e et e e e e e e a e e eenenes
11) opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczeniatych Kryteriow i SposobU 0CENY OFErT: ...... e ie i i e e e e ee e e ee e e
12) informacje o formal nosciach, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy W sprawie zamowienia PubliCZNeQO: .........oouiuieie e e e e e
13) wymagania dotyczace zabezpi eczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawigacy zada
TS T T W70 L<4 o =074 = o -
14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiagjacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego natakich warunkach:
Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania
zambwien o0 wartosci nie przekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro,
udostepnionego na stronie internetowe ................ccoeeenen....... Oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia

1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.).

Datai podpis Kierownika Zamawigjacego
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Zatacznik 5

piecze¢ zamawiajacego |

PROTOKOL POSTEPOWANIA W TRYBIE PRZETARGU PISEMNEGO

1. |Zamawiajacy

Petna nazwa (firma) zamawiajgcego:

Adres

UL e

telefon: ... FAKS e
e-mail: e @ e

2. |Przedmiot zamo6wienia
1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

O Dopuszczono mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

2. Wartos¢
(mozna wypeic¢ po otwarciu ofert)
O zamowienia
O w tym warto$¢ przewidywanych zamoéwien uzupetniajacych zostata ustalona na kwote
.......................... zt, co stanowi rownowartose ..................... €uro,
O jest to zamOwienie udzielane w czesciach, a warto$¢ udzielanego zaméwienia zostata ustalona
nakwote .............coeevnne zt, co stanowi rownowartosc .............. euro
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3.

Warto$¢ zamoOwienia zostata ustalona w dniu ..................... I. na podstawie (wskaza¢ odpowiedni
dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy)

Zamowienie jest wspoifinansowane ze $rodkéw Unii Europejskieja warto$ci zaméwienia wynosi:
% (podag, o ile jest znany) w ramach (wskaza¢ projekt/program)

3. | Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamoéwienia

(jezeli czynnosci w postepowaniu lub czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania zostafy powierzone osobie trzeciej — oprécz
imion i nazwisk oséb faktycznie wykonujgcych czynnosci nalezy réwniez podac¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko osoby trzeciej)

A. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia:

1. Kierownik zamawiajgceqgo (imie i nazwisko, imiona i nazwiska 0séb wchodzacych w skfad organu):

O wykonuje czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i ztozyt o$wiadczenie

O nie wykonuje czynnosci w postepowaniu i przekazat pisemne upowaznienie do dokonania
nastepujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

(podac zakres czynnosci)

(imie i nazwisko pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyf pisemnie wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia)

Pracownik zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt pisemnie wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ztozyt
o$wiadczenie

2. Komisja przetargowa:

O zostata powotana w dniu .............cceeevienenens na podstawie O decyzji 0 zarzadzenia O uchwaty
O lub innego aktu (zafgczyc odpowiedni dOKUMENE): ... ... c.eeseeeersreerses e seeassneassesersessee e sssessssesssesasesaneesanes

(imiona i nazwiska czfonkéw komisji)

Cztonkowie komisji ztozyli oswiadczenie

O nie zostata powotana, czynnosci w postepowaniu wykonujg (wskaza¢ osoby wykonujgce czynnosci
W postepowaniu oraz podac¢ zakres czynno$ci):
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(imig, nazwisko) (czynnosc¢ w postepowaniu)

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu ztozyty oswiadczenie

4) Biegli:
O zostali powotani (imiona i nazwiska biegfych):

Biegli ztozyli oswiadczenie

O nie zostali powotani

5) Inne osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu (wskazaé osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu
oraz podac zakres czynnosci).

(imig, nazwisko) (czynnosc¢ w postepowaniu)
Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu ztozyty oswiadczenie.

B. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania
(wskazac osoby, ktére faktycznie dokonywaty czynnosci okreslonych w cz. 3 lit. B pkt 1—4, w tym osoby wymienione w cz. 3 lit. A
pkt 1—4, jezeli dokonujg tych czynnosci

1. Imiona i nazwiska oséb przygotowujgcych opis przedmiotu zaméwienia:

3. Imiona i nazwiska oséb przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu:

5. Inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania (wskazaé osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania oraz podac zakres czynnosci):
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(imie, nazwisko) (czynno$c¢ zwigzana z przygotowaniem postepowania)

Ogtoszenie o zaméwieniu/zmiana tresci ogtoszenia
1. Ogtoszenie o zamoéwieniu zostato zamieszczone w siedzibie zamawiajacego — w miejscu:
......................................................................................... oddnia ............co.e. ool T
dodnia ....c.....oooeeeennnee r.
2. Odtoszenie 0o zaméwieniu zostalo zamieszczone na stronie internetowej (poda¢ adres
SHTOMY): e ererreeeeeeaes et eseseeeeeeeeeaannsee e e aaaaasasteseeaeeas s ennnnenees oddnia ...cccoooviiiiiiiii r.
dodnia ...ccoovieviiiiiiis r.
3. Zmiana tresci ogtoszenia:
O nie zmieniono tresci ogtoszenia
O zmieniono tres¢ ogtoszenia:
4. W zwigzku ze zmiang tresci ogtoszenia:
O nie przedtuzono terminu skfadania ofert
O przediuzono termin sktadania ofert

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ)

SIWZ zostata zamieszczona na stronie iNterNetOWe] (podac adres StronY) .........eeeveerceesrreersueersueesseesseeessseesseenns
............................................................................ oddnia ......ccccoeeeereeee. rododnia coneneieeceeceeeenn 1

2. Termin sktadania ofert uptyngt w dniu ...........occ voviineiennnns r. ogodz. ...:...

Otwarcie ofert

1. W postepowaniu:
O nie wptyneta zadna oferta,
O wptynely oferty, a otwarcie ofert odbyto sie W dniu ............ccocovviiiiiiiiii i, r.ogodz. ....: ...

Zestawienie ofert

Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono:

(poda¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, , adres siedziby lub miejsca zamieszkania, cene i inne elementy oferty
podlegajgce ocenie przy zastosowaniu kryteridw oceny ofert

o g bk w b P

Wezwanie do ztozenia dokumentoéw lub poprawienie omytek

O nie
0 tak

10.

Wykonawcy wykluczeni
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Z postepowania wykluczono wykonawcéw:

O nie
O tak, wykluczono nastepujacych wykonawcéw:
L e e e
2 e e s
TR TPy
11. | Oferty odrzucone
Odrzucono oferty:
O nie
O tak, odrzucono oferty nastepujacych wykonawcow:
12.
Ocena ofert (wypemic, gdy cena nie jest jedynym kryterium, podac faczng punktacije przyznang ofertom w kolejnosci przyznanych
punktéw wraz z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska wykonawcy oraz fgcznej punktaciji)
L e e s
2 e e
PP
Jako najkorzystniejsza(-sze) wybrano (poda¢ nazwe (firme) lub imig i nazwisko wykonawcy oraz adres siedziby lub
miejsca zamieszkania i cene brutto):
13. | Zatwierdzenie wyniku postepowania
1. Prace Okomisji przetargowej [0 0s6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu zakonczyty sie
WANIU r.
L s e e
2 e
B e e
(imie i nazwisko) (podpis)
2. Prace O komisji przetargowej [0 oséb wykonujgcych czynno$ci w postepowaniu oraz wynik
postepowania zatwierdzit:
O kierownik zamawiajgcego
O pracownik zamawiajgcego upowazniony pisemnie przez kierownika zamawiajgcego
14. | Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania

1. Zawiadomienie o:
Owyborze najkorzystniejszej oferty
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O uniewaznieniu postepowania (w przypadku zaznaczenia pola nie wypefnia¢ rubryki 19)

zostato przestane w dniu ............ LW SPOSOD: ..o
(wskazac forme przesfania zawiadomienia)

2. Powody uniewaznienia (poda¢ uzasadnienie faktyCZne i PraWNE): ..........eeseusesns ermeeesuneesnsensnmeensnnennens

15. | Czynnosci nowe/czynnosci powtérzone
O nie dokonano nowych czynnosci/nie powt6rzono czynnosci
O dokonano nowych czynnosci/powtérzono nastepujace czynnosci:
16. | Zatwierdzenie po dokonaniu czynnosci nowych/czynnosci powtérzonych
1. Prace Okomisji przetargowej 00 0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu zakonczyly sie w dniu
e e e e e e e e enees
N
(imie i nazwisko) (podpis)
2. Czynnosci nowe/powtérzone zatwierdzit:
O kierownik zamawiajgcego
O pracownik zamawiajgcego upowazniony przez kierownika zamawiajacego
17. | Udzielenie zamoOwienia
1. Umowa zostata zawarta w dniu
18. | Zataczniki do protokotu

Nastepujace dokumenty stanowig zataczniki do protokotu (wymienic wszystkie zafgczniki):
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19. | Osoba sporzadzajaca protokot
ProtoKOE SPOrZadZit: ... ...t e e e e e et e e e e e e e s
(imig i nazwisko osoby sporzadzajace] protokéf)
20. | Zatwierdzenie protokotu

(miejscowos¢ i data)
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Zalacznik nr 6

UMOWA NS ...

LVAT e 0 U roku w pomiedzy:.
Gmina Swiatki -
(nazwa jednostki organizacyjnej)

, ZWanym dalg Zamawiajacym reprezentowanym przez :

(T T2 01/ 2 1 (o TSRS

zwanym dalg Wykonawca, reprezentowanym pr zez.

po przeprowadzeniu postgpowania zgodnego z obowiazujacymi u Zamawigacego ,Zasadami
realizagi zamowien wytaczonych z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych”, na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, zostata zawarta

umowa 0 nastepujacy tresci.

§1
Zamawigjacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowi enie pol egajace na

§2
3) Termin rozpoczecia .......... (dostaw, ustug lub rob6t)* bedacych przedmiotem umowy: od dnia
podpisania umowy
4) Termin zakonczenia .......... (dostaw, ustug lub rob6t) bedacych przedmiotem umowy:

............................................ r.
§3
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Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w 8 1 ustalone w oparciu o

(wpisa¢ odpowiedni rodzaj dokumentu ustal gjacego wysokos¢ wynagrodzenia)
nieprzekroczy: Kwoty netto:
pluspodatek VAT: e

co tacznie stanowi kwote brutto: ...,

§4

1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa § 3, rozliczane bedzie na podstawie faktury VAT

wystawiong przez Wykonawce (zgodngj z bezusterkowym protokotem odbioru).

2. Wynagrodzenie, o ktérych mowa w ust 1, stanowi¢ bedzie wynik iloczynu ilosci wykonanych

robdt i cen jednostkowych. (zapis tylko przy umowach naroboty)

3. Zamawigacy ma obowiazek zaptaty faktury w terminie.............. dni liczac od daty jg doreczenia
wraz z dokumentami rozliczeniowymi Zamawigacemu. Za date zaptaty uwazac si¢ bedzie date

poleceniaprzeewu pieniedzy narachunek Wykonawcy.

4, Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptaine przedlewem na rachunek bankowy Wykonawcy

§5
1.  Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne

a) za opbznienie w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia

brutto, o ktérym mowaw § 3 umowy, za kazdy dzieh opdznienia,

b) zaopdznienie w usunicciu usterek z przyczyn zaleznych od Wykonawcy - w wysokosc

0,5 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowaw 8§ 3 umowy, za kazdy dzien op6znienia,

C) z tytutu odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

- W WysoKOSGi ......... % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowaw 8§ 3 umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz upowaznia Zamawigjacego do potracenia z naleznego mu

wyhagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawi gjacego.

3. Zamawigjacy zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupetnigjacego przenoszacego

wysokosé¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesiong szkody
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4. Zamawigjacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy jezdli:

a) opoOznienie w rozpoczeciu lub redizacji umowy zagrozi terminom redlizagji
umowy(projektu)

b) mimo wezwania zamawiajacego wykonawca wadliwie wykonuje umowe

c) zaistnige istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

Zamawigjacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach

§6

Wykonawca udzi € a Zamawigacemu gwarangi na przedmiot umowy na okres ............... mi esiecy,

liczac od dnia podpi sania bezusterkowego protokotu odbioru przedmiotu umowy

87
(zapis tylko przy umowach naroboty)

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ cywilna za wszelkie szkody osdb trzecich zwiazane z
wykonywaniem przedmiotu umowy, powstate w trakcie wykonywania rob6t, jak réwniez w
okresi e gwarancyjnym.

2.  Wykonawca zobowiazuje sie do zawarcia na wtasny koszt odpowiednich uméw ubezpieczenia z
tytutu szkéd, ktére moga zaistnie¢ w zwiazku z okreslonymi zdarzeniami losowymi, oraz od
odpowiedzialnosci cywilng na czas realizacji rob6t objetych umowa i w okresie gwarancyj nym.

3. Ubezpieczeniu podlegaja w szczegdl nosci:

5) roboty objete umowa, urzadzenia oraz wszelkie mienie ruchome zwiazane
bezposrednio z wykonawstwem robdt,

odpowiedzialnos¢ cywilna za szkody oraz nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw dotyczace
pracownikOw i osdb trzecich, a powstate w zwiazku z prowadzonymi robotami, w tym
takze ruchem pojazdéw mechanicznych.

4, Wykonawca oznakuje roboty zgodnie z projektem tymczasowe organizagi ruchu.

§8
6) W sprawach nie uregulowanych ninigjsza umowa stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
7) Wszelkie zmiany niniejszef umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwiazku z realizacja ninigjsze umowy beda rozstrzygane przez
sad powszechny wiasciwy dla siedziby zamawiajacego.

§9

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdeg ze
stron.

Zamawiajacy : Wykonaweca :



