WOJT GMINY SWIATKI
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO OPIEKUNA — INSTRUKTORA KULTURALNEGO
SWIETLICY W KWIECEWIE GMINA SWIATKI
KWIECEWO 25, 11-008 SWIATKI

1. Stanowisko pracy: opickun — instruktor kulturalny $wietlicy.

2. Wymagania:
1) niezbedne:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztatcenie Srednie,
¢) praktyczna umiejetnos$¢ obstugi komputera,
d) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
e) niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe,
f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku.
2) dodatkowe:
a) wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne lub plastyczne;
b) umiejetnos¢ pracy z dzie¢mi i mtodzieza;

c) komunikatywnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) prowadzenie zaj¢¢ z dzie¢mi i mtodziezg w $wietlicy i poza $wietlica;
2) umiejetno$¢ organizacji czasu pracy z dzieci i mtodzieza;
3) dbanie o porzadek na $wietlicy;

4) dbanie o mienie swietlicy.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku (miejsce pracy): praca w $wietlicy
1 poza $wietlica, praca na umowe¢ zlecenie, 20 godzin w tygodniu, przez 5 dni w tygodniu,
w godzinach potudniowych i popotudniowych, zgodnie z grafikiem pracy. Rozpoczecie pracy
od dnia 27 kwietnia 2015 roku do dnia 30 czerwca 2015 roku, z mozliwos$cig przedtuzenia

umowy do dnia 31 grudnia 2015 roku.



5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny, zyciorys (CV)';

b) ,,Plan pracy Swietlicy w Kwiecewie” z doktadnym okresleniem rodzaju planowanych
do realizacji zajg¢ w wymiarze 20 godzin w 5 dniowym tygodniu pracy;

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

d) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach;

f) kopie $wiadectw pracy,

g) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych oraz zdolnos$ci
do czynnosci prawnych;

h) oswiadczenie kandydata, ze nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umyslne lub
przestepstwo skarbowe umyslne?;

1) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

J) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym

stanowisku urzedniczym.

6. Informacje dodatkowe:
Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej. Brak odpowiedzi ze strony Urzedu Gminy w Swigtkach na zgloszona
oferte, a takze nie zgloszenie si¢ kandydata na rozmowe kwalifikacyjng w wyznaczonym
terminie jest rownoznaczne z odrzuceniem oferty.
Informacja o wynikach naboru bedzie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na

tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Swiatkach.

7. Termin skladania dokumentéow: wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie
w sekretariacie Urzedu lub poczta na adres: Urzad Gminy w Swiatkach, Swiatki 87,
11-008 Swiatki, z dopiskiem:"Dotyczy naboru na stanowisko opiekuna — instruktora
kulturalnego $wietlicy w Kwiecewie Gmina Swiatki" w terminie do dnia 20 kwietnia 2015
roku.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzgdu po terminie nie beda rozpatrywane.

1. List motywacyjny, szczegotowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé
opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 roku o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r, poz. 1182 z pozn. zm.) oraz ustawq z dnia. 21.11.2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2014 r, poz. 1202)”. oraz wlasnorecznie podpisane.

2. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia, przed zatrudnieniem, oryginatu

aktualnego ,, Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.



