WOJT
GMINY SWIATK] ZARZADZENIE Nr 43

Wéjta Gminy Swiatki
z dnia 31 sierpnia 2015 r.

W sprawie: przejecia Regulaminu zasad korzystania z samochodu stuibowego

Urzedu Gminy w Swigtkach.

Na podstawie art 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Przyjmuje si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy w Swigtkach Regulamin zasad korzystania

z samochodu stuzbowego Urzedu Gminy w Swigtkach, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia

§2

Tracg moc zarzgdzenia Wojta Gminy Swiatki:

1.
2,

Z dnia 1 lipca 1994 roku w sprawie norm zakladowych zuzycia paliwa.
Nr0137-1/95 z dnia 23 stycznia 1995 roku w sprawie ustalenia maksymalnych zakladowych

norm zuzycia paliw.

3. Z dnia 28 czerwca 1996 roku w sprawie ustalenia zakladowej normy zuzycia paliwa.

Z dnia 30 grudnia 1997 roku zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia zaktadowe;
nomy zuzycia paliwa.

£ dnia 1 Jutego 1999 roku w sprawie ustalenin zakladowej normy zuzycia paliwa

Nr 5/1999 z dnia 12 kwietnia 1999 roku zmieniajgce zarzadzenic w sprawie ustalenia
zaktadowej normy zuzycia paliwa.

Z dnia 26 wrze$nia 2003 roku w sprawie ustalenia zaktadowej normy zuzycia paliwa

Nr 0151-21/2007 z dnia 30 sierpnia 2007 roku w sprawie zaktadowej normy zyzycia paliw

§3

Zarzgdzenie wehodzi z dniem podpisania.
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Zatgcmik nr 1

do Zarzadzenia nr 43

Wdjta Gminy Swiatki

z dmia 31 sierpnia 2015 roku

Regulamin

zasad korzystania z samochodu stuzbowego Urz¢du Gminy w swiqtkach

§1

1. Samochéd stuzbowy moze byé wykorzystywany wylacznie do celéw zwigzanych
z realizacjg zadan Gminy Swiatki.

2. Samochodem mozna poruszaé si¢ po obszarze Gminy Swigtki — bez koniecznodci
wystawiania ,,Polecenia wyjazdu shizbowego” zwanego dalej delegacjg, a jedynie na
podstawie ustnego upowaznienia do odbycia jazdy pojuzdem shizbowym wyrazonezo preez
Wojta Gminy Swiatki, odnotowanego w ksigzce wyjs¢ pracownikéw Urzedu Gminy
w Swiatkach,

3. Samochod moze by¢ wykorzystywany do realizacii zadan Gminy poza obszarem Gminy, ale
w takich przypadkach niezbedne jest dodatkowo posiadanie delegacji wystawionej dla oséb
korzystajacych z pojazdu.

4. W przypadku realizacji zadan o charakterze stalym, dowéz dzieci niepetnosprawne na
zajecia do szkot, przepisu ust 3 nie maja zastosowania

5. Kazdy wyjazd samochodu musi byé odnotowany w Ksiazce kontroli pracy pojazdu
samochodowego, stanowiacej zalacznik nr 1 do Regulaminu.

6. Kierowa¢ pojazdem moga pracownicy ktérzy:

1} posiadaja uprawnienia umoliwiajges im kicrowanie samochoedem shuzbowym;

2) posidajg stale upowadnienie wydane przez Wojta do  prowadzenia samochodu
stuzbowego, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Regulaminu;

3) ziozyli oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej, zgodnie z zafgcznikiem nr 3 do
Regulaminu,

3. Przy korzystaniu z samochodu shizbowego nalezy kierowat sie zasada oszczednosci
1 racjonalizacji kosztéw transportu.

6. Dane techniczne 1 eksploatacyine oraz zasady rozliczania Zuzyeia paliwe zawiern zalgernik
nr 4 do Regulaminu

7. W dniach, w ktérych samoch6d jest nieuzywany, ale takze po jego wykorzystaniu w dniu,

w ktorym byl uzywany, nalezy parkowaé lub gararowaé w miejscu wskazanym przez Wojta.



. Wojt wyznacza pracownikow, ktorzy sg odpowiedzialni za:

1} przechowywanie kluczy do samochodu, a takze dokumentow samochodu

2) biezace prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu shizbowego;

3) wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z instrukeji fabrycznej producenta;

4) dbatos¢ o wyposatenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego;

5) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przegladéw technicznych;

6) utrzymanie samochodu w czystosci.

§2
Woit  wyznacza osobe odpowiedzialng za prowadzenie spraw  zwiazanych
z cksploatacjg pojazdu, ktdra zobowigzana jest do prowadzenia rejestru wszystkich
udziclonych upowaznien do prowadzenia samochodu shizbowego
. Zapisy w rejestrze musza by¢ prowadzone na biezgco, w celu zachowania chronologii
numerdw upowaznien.
. Podstawa rozliczenia kosztéw eksploatacji samochodu stuzbowego sa:
1) miesigezna ewidencja przebiegu pojazdu;
2) muesigezne zestawienie zakupu paliwa, oleju oraz  zakupy innych matedatow
eksploatacyjnych (np. plyny do chtodnic i do spryskiwaczy, érodki czyszczace itp.),
3) faktury za zakupy ustug (np. wymiana opon, wulkanizacja, mycie samochodu, naprawa
silnika itp.).

§3
Sprawy zwiazane z obshuga codzienng pojazdu:
1} Samochéd stuzbowy nalezy podda¢ obstudze codziemnej oraz okresowej obstudze
technicznej.
2) obstugg codzienng pojazdu wykonuje kierowca odpowiedzialny materialnie za pojazd
lub pracownik, ktéremu przekazano samochdd do odbycia podrézy shuzbowe;.
3) obstluga codzienna pojazdu polega na kontroli stanu pojazdu i wykonaniu prostych
zabiegow technicznych:
a) sprawdzeniu ci$nienia w ogumieniu i jego stanu;
b) kontrola poziomu paliwa, ptynow i olejow;
¢) sprawdzenie dziatania hamulcow;
d) sprawdzenie dziatania ukiadu kierowniczego;
e) kontrola o$wietlenia zewngtrznego i wewnetrznego — czy jest sprawne;

f) sprawdzenie whasciwego poziomu plyndw eksploatacyjnych;



g) sprawdzeme wiasciwego poziomu ofeju — czy jest prawidlowy. czv nie ma wyeickow
ptynu eksploatacyjnego, oleju, paliwa,
h) sprawdzenie czystosci szyby (sprawdzenie dzislania wycieraczek), reflektordw, famp
i tabhic,
i) kontrola waznosci badan technicznych, gasnicy lub gasnic;
J) tachografu, czy nie jest uszkodzony (jesli dotyczy);
) sprawdzenie komplemodei wszystkich niezbednych dokumentow lacznie 2 prawem
jazdy, dowodem rejestracyjnym, aktualng polisa OC.
4) obstuga codzienna pojazdu polega rowniez i na pielegnacji wnetrza i nadwozia
samochodu,
4. Okresows obsluge techmicang pojazdu nalezy preeprowadzié zgodnie 2 instrukcja obslug
samochodu.
5. Kierowca lub pracownik kierujacy pojazdem ponosza odpowiedzialnosé materialna za
samochod w przypadku kradziezy lub uszkodzenia pojazdu w wyniku:
1) pozostawienia w skradzionym pojezdzie dokumentéw lub kluczykow,
2) razgcego zaniedbania, a w szezepodlnosci polegajacego na:
a) pozostawieniu otwartych drzwi,
b) pozostawieniu otwartych szyb,
¢) pozostawieniu pojazdu w miejscu niedozwolonym;
d) spowodowania kolizji drugowej lub wypadku drogowego pod wplywem alkoholu lub

innych $rodkéw odurzajacych.

§4

W przypadku uczestnictwa w kolizji drogowej, wypadku drogowym, uszkodzenia pojazdu na
parkingu lub kradziezy pojazdu — kierowca lub pracownik kierujgcy samochodem zobowigzani
poza czynnosciami wynikajagcymi z ustawy prawo o ruchu drogowym do niezwlocznego
zawiadomienia Wdjta Iub Sekretarza Gminy o zdarzeniu podajac informacje o migjscu zdarzenia,

osobach uczestniczgcych, rannych lub ofiarach.

§5
1. Zobowigzuj¢ Skarbnika Gminy do dokonywania wszelkich crymnosel  zwinzanveh
z likwidacja szkéd i zdarzen wyniktych w przypadkach okre$lonych w § 4.
2. Dokonujac czynnoéci, o ktérych mowa w ust.1, nalezy dochowaé szczegdlnej starannosci

1 dbalosei o nalezyte zabezpieczenie intereséw Gminy Swiatki od 0sob trzecich.



§6
Naruszenie zasad okreslonych w Regulaminic stanowi naruszenie podstawowych chowigzkoiw
pracowniczych,

§7

COdpowiedzialnym 22 wdrozenie 1 przestrzeganie postanowich ninigjszego Regulaminu jest
Sekretarz Gminy.
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu zasad korzystania
z samochodu stuzbowego

Urzedu Gminy w Swiatkach

UPQWAZNIENIE Nr...

do prowadzenia pojazdu shuzbowego
Upowazniam. . . . R e e el

zatrudnionego na stanowisku. . . . . . . A

legitymujacego sig:
- dowodem osobistym seriainr:, . ... .. . ..... .. ,
- prawem jazdy nr... ..................... , kategoria........... , termin waznosci: . ... .., .. .

do kierowania samochodem osobowym Urzedu Gminy w Swigtkach, marki VW T-5,
nr rejestracyjny: NOL 04532,

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania #asad okreslanych w regulaminie
korzystania z samochodu stuzbowego Urzedu Gminy w Swigtkach.

Swigtki, dnia .............. ... 201 r.
Wéjt Gminy Swiatki
Kwituje odbidr upowaznienia

Datza 1 czytelny podpis



Zalacznik Nr 3

do Regulaminu zasad korzystania
z samochodu shuzbowego

Urzedu Gminy w Swigtkach

{Imi¢ i mExvelsko)

{stanowisko)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ NR

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania, w celach stuzbowych, z samochodu
shuzbowego marks VW T-5 0 numerze rejestracyinym NOL (4532, oswiadczam, ze przyimuge

odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochod (art. 114, 122 Kodeksu pracy).

Zobowiazuje si¢ jednoczesnie do przestrzegania warunkoéw eksploatacji ww. samochodu
shuzbowego 1 uzywania go tylko do celéw stuzbowych.

Niniejsza deklaracja obowigzuje do odwolania na czas prowadzenia pojazdu shazbowego

efvielny pxdpm



(=1

L= RS I T I N VPR N

10.

Zalacznik Nr 4

do Regulaminu zasad korzystania
# sumochodu stuzbowego
Urzedu Gminy w Swiatkach

Dane techniczne i eksploatacyjne

pojazdu stuzbowego

Marka 1 model pojazdu shuzbowegao - VW T-5.

Numer rejestracyjny — NOL 04532.

Pojemno$é i moc silnika ~ 1870 cm®, 74,00 kW,
Maksymalna masa catkowita pojazdu — 2900 kg.

Masa wilasna pojazdu - 1927 kg.

Liczba miejsc siedzgcych -9,

Paliwo — olej napedowy.

Oleje i smary — zgodnie z danymi producenta.

Norma zuzycia paliwa:

1) jazda po miescie i poza miastem — 9,0 litra/100 km;

2) praca silnika na postoju w okresie zimowym — 2 litry/1 godzing;

3) w okresie zimowym, przy temperaturze pomzej 5° C mozna zwigkszy¢ norme zuzycia
paliwa w trakcie jazdy w miescie i poza miastem o 10%.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja pojazdu — Marek

Sztajnborn, a zwlaszcza za:

1) przechowywanie kluczy do samochodu, a takze dokumentow samochodu;

2) biezace (codzienne) prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu stuzbowego za pomocs
Ksigzki Kontroli Pracy pojazdu samochodowego;

3) wykonywanie obowiazkdw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta;

4) dbatos¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu dro gowego;

5) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przegladow technicznych;

6) utrzymanie samochodu w czystosci.



20,

Dane techniczne i eksploatacyjne

pojazdu stuzbowego

Marka 1 model pojazdu shuzbowego — Daewoo Lanos

. Numer rejestracyjny —0OLX 3100

. Pojemnoéé | moe silniks — 149800 em’, 63 kW

. Maksymalna masa caftkowita pojazdu - 1595 kg

. Masa wiasna pojazdu — 1035 kg

- Liczba migjse siedzacych —3

_ Paliwo benzyna Pb/ gaz LPG,

. (Meje i smary — zgodme z danyvimi producenta.

- Morma zuiycia paliwa:
1} jazda po migdcie | poz miastem — 10,0 litra LPG/100 km;
2) praca siimka na postojue w okresie zimowym 2 htry LPGi1 godiaang;

3) w okresie zimowym, przy temperaturze ponize) 5° C mozna zwickszyé norme zufveia

paliwa w trakcie jardy w miescie 1 poza miastem o 10%
4) benzyna Pb | 5 litrdw na miesiac,

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie spraw zwigzanych z eksplostacja pojazdu -

Mirostaw Golec, a zwlaszeza za:

I} przechowywanie kluczy do samochodu, o takze dokumentow samochodu,

2) biezace (codzienne) prowadzeme ewidencii przebiegu pojazdu sluzbowego 2a pomoca

Ksiazk Kontroli Pracy popazdu samochodowego;
3} wykonywanie obowiazkow wynikajgeyeh 2 mstruke)i fabrycane) producenta;
4} dbaiosé o wyposazenie samochodu zgodne 2 przepisami ruchu drogowego;

51 wykonvwanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyinych oraz preegladow techimicznyeh,

6) utrzymanie samochodu w czystosel.



