
WOJT
iiMINY SWIATKI ZARZ,{DZf,NIE Nr 43

W6jta Gminy Swi4tki

z dnia 31 sierpnia 2015 r.

w sprawie: przejQcia Regulaminu zrsad korzystania z samochodu sluZbowego

Urzgdu cminy w Swietkach.

Na podstawie 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz4dzie gminnyrn
(tekst jednolity Dz.U. z2jl3 r. poz. 594 z W^. z,Irt.) zev4dzam. co nastgpuje:

$l

Przyjmuje sig do stosowania w UrzQdzie Gminy w Swi4tkach Regulamin zasad korzystania

z sanochodu sluzbowego Urzgdu Gmrny w Swiqtkach, stanowiqc y zal4czrjkrd 7 do zarzqdzelta

$2

'frac4 moc zarz4dzenia W6jta Gminy Swi4tki:

l. Z dnia l lipca 1994 roku w sprawie zakladowych zuzycia paliwa.

2. Nt 013'7-1195 z dnia 23 stycznia 1995 roku w sprawie ustalenia maksynalnych zakladovvych

norm zuZycia pali$t

3- Z dfia28 czerotca 1996 roku w sprawie ustalania zaklado normy zuzycia paliwa.

4. Z dnla 30 grudnia 1997 roku zmieniaj4ce zuz4dze e w sprawie ustalenia zakladowej

nomy zuzycia paliwa.

6 Nr 5/1999 z dnia 12 kwietnia 1999 roku znieniajqce zarz4dzeie w sprawie ustalenia

zakladowej normy zuzycn paliwa.

7 Z dnia26 Snia 2003 roku w sprawie ustalenia zakladowej nomy zu4lcia paliwa

8 Nr 0151-21/2007 z dnia 30 sierpnia 2007 roku w sprawie zakladowej normy zyzycia pahw

$3

Z 4dzenie wchodzi z dniem podpisania.





Zal4cmlkt I
do Zwzqdzeniam 43
Wdjta Gminy Swi4tki
z dnia3l si nia 2015 roku

Regulamin

zasad korzystania z samochodu slu2bowego Urzgdu Gminy w Swiatkach

$1

I Samoch6d shEbowy moze byi wykorzystywany wyl4cznie do cel6w zwi4zanych

z rcalizacj4 zadai Goi,iny Swi4rh.

2. Samochodem moZna poruszad siQ po obs Gminy Swi4tki _ bez koniecznoScr

wystawiania ,folecenia wyjazdu shtzbolvego', zwanego dalej delegacj4, a jedynie na

W6jta Gminy Swi4tki, odnotowarego w ksiqzce wyj3C pracownik6w Urzgdu Gminy
w Swi4tkach

3. Samoch6d moze byd wykoEystFrany d o realizacji zadai Gminy poza obszarem Gminy, ale

w takich przypadkach niezbQdne jest dodatkowo posiadanie delegacji wystawronej dla osob

korzystaj4cych z pojazdu.

4. W prrypadku rcalizacjr zadah o charakterze stab,rn, dow6z dzieci niepelnosprawne na

zalgcra do szkol, przepisu ust 3 nie maj4 zastosowania

5. Kazdy wyjazd samochodu musi by6 odnotowany w Ksiqzce kontroli Facy pojazdu

samochodowego, stanowi4cej zal4cznik nr 1 do Regulaminu.

6. Kierowac pojazdem mog4 pracownicy kt6rzy:

sltbowego, zgodnie z zal4cznikiem nr 2 do Regulaminu;

3) zlozyli oSwiadczenie o odpowiedzialnodci materialnej, zgodne z zalqcznluem n 3 do

Regulaminu.

5. Przy korzystaniu z samochodu sluZbowego nalezy kiero sig zasad4 oszczgdnosci

i racjonalizacji koszt6w transportu.

nr 4 do Regulaminu

7. W driach, w kt6rych samoch6d jest nieuzywany, ale takze po jego wykorzystaniu w dniu,

w ktdryrn byl uzyaany, nalezy parkowa6 lub gar wa6 w miejscu wskazanym przez W6jta.



8. W6jt zxracza pracownik6w, kt6rzy s4 odpowiedzialni za:

l) prze€howywanie kluczy do samochodu, a takze dokument6w samochodu

2) biez?ce Fo.wadzenie ewidencji pzebregu pojazdu sluzbo go;

3) wykonywaaie obowi4zk6w w),nikaj4oych z instmkcji fabrycznej producenta;

4) dbalo66 o wypos ie samochodu zgodne z przepisamt ruchu drogowego;

5) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych onzprzegl4d6w technicznych;

6) utrzlmanie samochodu w czystoscr

$2
1 W6jt wyznacza osobg odpowiedzialn4 za prowadzenie spraw zwi4zaaych

z eksploatacj4 pojazdu, kt6ra zobowi}zana jest do prowadzenia rejestru wszystkich

udzielonych upowa2niendo prowadzenE samochodu sluzbowego

2. Zapisy w rejestrze musz4 by6 prowadzone na bie4co, w celu zachowaaia chronologii

Dumerow upowaznien.

3. Podstaw4 rozliczenia koszt6w eksploatacji samochodu sluzbowego s4:

l) miesiQczna ewidencja przebiegu projazdu;

2) miesigcme zestawienie zakupu paliwa, oleju oraz zakupy innych material6w

eksploatacyj h (np plyny do chlodnic i do spryskiwaczy, drodki czyszcz4ce itp );
3) faktury za zakupy uslug (np wlrniana opon, wulkanizacj4 mycie samochodq naprawa

silnika i@.)

$3
1 SFawy zwi4zane z obslugq codzienn4 pojazduj

1) Samochdd sluzbo nalezy poddad obsludze co&iennej oraz okesowej obsludze

techrucznej.

2) obslugF codzionn4 pojazdu wykonuje kerowca odpowiedzialny materialnie za pojazd

lub pracownik, Ll6remu azano samochod do odbycia podr6zy sluzbowej.

3) obsluga codzienna pojazdu polega na kontoli stanu pojazdu i wykonaniu pro ch

zabieg6w t€chdcznych:

a) spra\adzeniu ciSr enia w ogumieniu ijego stanu:

b) kontrola poziomu paliw4 plyndw i olejdw;

a) spawdzenie dzialania hamulcdw;

d) sprawdzenie dzialania adu kierowniczego,

e) kontrola oswietlenia zewnQtrznego i weungtrznego czy jest spra\lne,

f) sprawdzenie wlasciwego poziomu plyn6w eksploataayjnych;



plynu eksploatacyj nego, oleju, paliw4

i tablic,

i) kontrola waatosci badan technioznych, gasnicy lub gasnic;

J) tachografu, czy niejest uszkodzony 0eSli dotyczy);

Jazdy, dowodem rejcstraqjnym, aktualnq polis4 OC.

4) obsluga codzi a pojazdu polega r6wniez i na pielQgnacji wnFtrza 1 nadwozia

samochodu.

samochodu.

5 Kierowca lub pracownik kieruj4cy pojazdem ponosz4 odpowiedzialnoSC materialn4 za

samoch6d w przypadku kadziezy lub uszkodzenia pojazdu w wyniku:

1) pozostawi a w skradzionym pojeZdzie dokumentow lub kluczyk6w,

2) cego zaniedbania, a w szczeg6lnosci polegaj4cego na

a) pozostawleniu otwartych drzwi,

b) pozostawieniu otwartych szyb;

c) pozostawieniu pojazdu w miejscu niedozwolon)'m;

d) spowodowania kolizji gowej lub qpadku drogowego pod lrpl],\rem alkoholu lub

innych Srodk6w odurzaj 4cych.

$4

W przypadku uczestnic w koli{i drogowej, w}?adku drogowym, uszkodzenia pojazdu na

parkingu lub kradzi,eiry pojazAtt kierowca lub pracownik kieruj4cy samochodem zobowr4zani

poza cz].nnosciami u/ynikaj4cymi z ustawy prawo o ruchu drogowym do niezwlocznego

2awiadomienia W6jta lub Seketarza Gminy o zdarzenu podajec informacje o miejscu z enia,

osobach uczestnicz4cych, rannych lub ofiarach.

$5

zlikwidacj4szk6d i zdarzni klych w pr4padkach okre6lonych w g 4.

2 Dokonuj4c czyrno3ci, o kt6rych mowa w ust.l, nalezy dochowai szczeg6lnej starannojci

i dbaloSci o nale zabezpieczenie interesdv/ Gminy Swiqtki od os6b trzecich.



$6

pra4otniczfch.

$7

Seketarz Gminy.
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Zal4cmikNr 2
do gulaminu zasad korzystania
z samochodu sluzbowego
Urzgdu Gminy w Swi4tkach

I]POWAZNIf,NIENT...

do prowadzenia pojazdu sluibowego

Upowazniam.

(Ink i s^ilko osby io*j)

zatrudnionego na stanowisku. . . . ..
/-\ legitFnujqqegosiQ:

- do dem osobftlm seria i nr: .

- prawernlazdy nr... ....... ... .. . ....., kategoria..... ...., temin waznosci: .

do kiero a samochodem osobow)4n UrzEdu Gminy w Swi4tkach, marki \r!V T_5,
ru rej estracyjny: NOL 04532.

. Upowazniony zobowi4zany jest do okeslanych w regulaminieko stania z samochodu sfuzbowego Urzgdu

Swi4tti, dnia... ........... ....... .... 201 r.

woJr (rtrlny Swr4tkl

KwitujQ odbidr upowaznienia

Data i czytelny podpis



Zal4cmik Nr 3

do Regulaminu zasad korzystania
z samochodu sfuzbowego
Urzqdu Gminy w Swi4tkach

DEKLARACJA ODPO\,1'IEDZIALNOSCI MATERIALNAJ NR

W zwiqzku z upowaznieniem do korzystania, w celach bowych, z samochodu

odpowiedzialnoii materialn4 za powierzony samochod (art. 114, 122 Kodeksu pracy).

Zobowi4zuje sigjednocze3nie do przesfzegania warunk6w eksploatacji ww samochodu

sluzbo go i urrywaDia go tylko do cel6w stuZbowych.

Niniejsza deklaracja obowi e do odwolania na czas prowadzenia pojazdu sluzbowego



Zal4cznlkNr 4

h

Dane techniczne i eksploatacyjne

pojazdu sluibowego

2. Numer rejestracyjny NOL 04532.

3. pojemnoSi i moc silnika _ 1870 crlf,74,00 kW
4 Maks]'rnalna masa calkowita pojazdu _ 2900 kg.

5 Masa wlasna pojazdu _1927 kg.

6. Liczba miejsc siedz4cych _9.

7 paliwo _ olej napgdo

8 Oleje i srnary - zgodnie z danlmi producenta-

9 Norma zuzycia paliwa:

l) jazda po mie6cie i poza miastem 9,0lita/100 km;
2) praca silnika na postoju w okesie zimowym _2litry/l go lp;
3) w o sie zjmowlan, przy temperaturze ponizej 5" C mo2na zwigkszyd normg 

^rzycjapali w aakcie jazdy w miescie i poza miastem o l0%.

10. Osoba odpori/iedzialna za prowadzenie spnw zwi4zanych z eksploatacja pojazdu _ Marek
S^^j nbom, a zwraucza za.

1) prz echowl'rvanie kluczy do samochodu, a takze dokumentdw samochodu;

2) biert4ce (codzienne) prowa&enie ewidencji przebiegu pojazdu sluzbo go za pomoc4

Ksi4zki Kontroli pracy pojazdu samochodowego;

3) wykonywanje obowi4zk6w wynikaj4cych z instrukcji fabryoznej producenta;

4) dbaloSd o posazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego;

5) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych przegl4ddw technicznych;
6) utrzymanie sarnochodu w czystoscj.



Dane techniczne i eksploatacyjne

pojazdu sluibowego


