ZARZADZENIE Nr 28
Wéijta Gminy Swiatki z dnia 23 maja 2017 roku

w sprawie: organizacji akcji kurierskiej (AK) na terenie Gminy Swiatki

Na podstawie:

1.

§1.

art. 62 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U.2016.1534 wersja obowiazujaca od 2017-01-01 do 2017-08-31)

Rozporzadzenie Ministréw Spraw Wewnetrznych | Administracji, Obrony Narodowe] oraz
Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania kart powotania i rozplakatowania
obwieszczen o stawieniu sie 0s6b do czynnej stuzby wojskowej (Dz. U.2014.3 wersja obowiazujaca
od 2014-01-02)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania
materiatéw i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. 2011.288.1692 akt prawny aktualny, wersja
aktualna od 2012-01-01), zarzadza sie, co nastepuije:

Karty powotania do odbycia ¢wiczed wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa, okresowej stuzby wojskowej petnionej w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz
do czynnej sluzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny dorecza. za
potwierdzeniem odbioru, WGjt.

Wit opracowuje:

zatoZenia i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Swiatki, zatacznik nr 18

plan AK, w uzgodnieniu z wtasciwym Wojskowym Komendantem Uzupetnieri i terenowym organem
Policji:

plan rozplakatowania obwieszczen. Kopia planu podlega przekazaniu wtasciwemu miejscowo
Staroscie i Wojskowemu Komendantowi Uzupelnien.

Wojskowy Komendant Uzupetnien, z chwilg, ogloszenia powszechnej mobilizacji, zarzadza pisemnie
rozplakatowanie przechowywanych obwieszczeri lub przekazuje hasto o ich rozplakatowaniu,
okre$lone przy pomocy tabeli sygnatowej, Srodkami facznosci przewodowej lub radiowej albo na
podstawie dokumentu zawiadamiania przekazanego bezposrednio przez kuriera.

Wiasciwi miejscowo Wojskowi Komendanci Uzupelniert przekazuja, Wojtowi normy czasowe

doreczania i rozliczania kart powofania.



§2.

Doreczania kart powotania osobom, dla ktérych zostaly wystawione, dokonuje sie w sposéb okreslony
w Kodeksie postepowania administracyjnego i z uwzglednieniem przepisu rozdziat 8 Doreczenia art.
od 39 do 49 ustawy.

Wydatki administracyjne zwiagzane z opracowaniem planéw i prowadzeniem akcji kurierskiej okresla
§32 Dz.U.2014.3

Kontroli w zakresie prawidtowosci dokumentacji akcji kurierskiej, zasad jej przechowywania oraz
przebiegu uruchamianych akcji moga_dokonywaé osoby upowaznione przez ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych lub Ministra Obrony Narodowej.

Akcja kurierska kieruje Wit albo upowazniony przez nich pracownik urzedu.
Wit zawiadamia o akcji kurierskiej takze Sottyséw w celu udzielenia kurierom niezbednej pomocy

w doreczaniu kart powotania.

Wit upowaznia do doreczania kart powotania w trybie natychmiastowego stawiennictwa, W pierwszej
kolejnosci pracownikéw, o ktérych mowa w § 33a, wykonujacych funkcje kurierdw tj. za
posrednictwem oséb bedacych pracownikami urzedu gminy. W pierwszej kolejnosci do funkcji
kurieréw  (kurieréw-wykonawcow i kurierdw-tacznikdw) wyznacza sie mezczyzn bedacych
pracownikami Urzedu Gminy.

W toku realizacji zadari Wdjt jest uprawniony do uzyskiwania telefonicznych potaczen priorytetowych
i prowadzenia rozméw w publicznej sieci telekomunikacyjnej, na zasadach okreslonych w przepisach
prawa telekomunikacyjnego.

W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia akcji kurierskiej wydziela sie w UG:

$rodki tacznosci, zgodnie z Instrukcja, Organizacji Systemu i Sekcji Lacznosci w Gminie Swiatki
(RDKT.45.2014);

pomieszczenia dla:

osoby kierujacej akcja, — pomieszczenie stuzbowe Inspektora OC;

pracy kurieréw — wykonawcow - pokoj nr 3 tel. 89 616 98 83 wew. 112

zbidrki i odprawy kurieréw — Sala Konferencyjna UG.

Plan Akcji Kurierskiej (AK) Gminy Swiatki zostanie podzielony na 3 (trzy) odrebne czesci wg potrzeb
zespotow zadaniowych tj..

Kierujacego AK;

Kurieréw wykonawcow;

dla kurieréw.



§3
1.

4.

Plan Akcji Kurierskiej (AK) Gminy Swiatki zawiera 19 (dziewigtnascie) zatacznikw niejawnych
o klauzuli ,Zastrzezone”, wytaczonych z publikacji.

Notatka Uzgodnieri nr WKU-Z-74/2016 DEWD RTD 19/14 z dnia 02.08.2016 roku w sprawie
wspdldziatania Wdjta Gminy Swiatki z Wojskowym Komendantem Uzupetnieri w Olsztynie w zakresie
realizacji przez Urzad Gminy zadad zabezpieczenia mobilizacyjnego rozwiniecia jednostek
wojskowych w przedmiocie doreczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sig
0s6b do czynnej stuzby wojskowej zawiera:

zasady i sygnaly/hasta wspdtdziatania, str. 2 i 3/6 ww. notatki;

dane teleadresowe WKU Olsztyn, str. 2/6 ww. notatki;

normy czasowe jakie beda obowiazywaly przy doreczaniu dokumentow powotania, str. 2/6 ww.
notatki.

Z trescia tabeli sygnatowej zapoznaje sie tylko pracownikéw Urzedu Gminy wyznaczonych do
uruchomienia AK. Fakt zapoznania sie z trescia tabeli sygnatowej pracownik potwierdza
wlasnorecznym podpisem.

Mapa - Plan AK pozostaje aktualna.

§ 4. Do zorganizowania i przeprowadzenia akcji kurierskiej na terenie Gminy wyznaczam pracownikéw

wymienionych w zatacznikach :

1.

2
3.
4

Dane systemu uruchamiania AK - Zespdt kierowania akcja, kurierska,

Zatacznik Nr 4 - Kurierzy tacznicy
zalacznik nr 4 - Kurierzy wykonawcy
. zalacznik nr 7 - Kurierzy i ich Zastepcy

§ 5. Kurierdw wykonawcow, tacznikéw, kurierdw i ich zastepcéw oraz pojazdy samochodowe do

przemieszczania sie kurieréw zabezpiecza sie w ramach Swiadczeri osobistych i rzeczowych, nakladanych

przez Wdjta, na wniosek Komendanta WKU.

§ 6. Inspektora ds. Zarzadzania Kryzysowego Ochrony Ludnosci i Zadari Obronnych czynig odpowiedzialnym

za:
:
2.
3.

Biezaca aktualizacje Planu Akcji Kurierskiej.

Szkolenie zespotu kierowania akcja, kurierska, i kurierow.
Wspdtdziatanie z Wojskowa, Komenda, Uzupetnieri w Olsztynie, Policjg, i Starostwem Powiatowym
w Olsztynie w sprawach zwigzanych z akcja kurierska,

§ 7. Traca moc zarzadzenia Wdjta:



1) nr29/2014 z dnia 11.07.2014 r.
2) nr6/2012 z dnia 20.02.2012 1.

3) nr26/2011 z dnia 21.06.2011 r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Opracowano W 3 egz.

Egz. nr1- ad acta
Egz. nr 2 - WKU Olsztyn
Egz. nr 3 - Starostwo Powiatowe w Olsztynie

dnia 22.05.2017 1.
Wykonat: M. K.
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