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GMINY SWIATKI

Zarzadzenie Nr 19
Wéjta Gminy Swiatki

z dnia 10 kwietnia 2020 roku

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego do spraw obslugi informatycznej

Na podstawic art. 156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku Kodeks wyborczy
(tj. Dz.UL 2z 2019 roku. poz. 684 z pdznicjszymi zmianami) oraz §6 ust. 3 i 4 uchwaly nr
43/2020 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 2 marca 2020 r. w sprawie warunkow oraz
sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach Prezydenta

Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2020 r., zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Ustanawiam Pana Zbigniewa Wojter¢ koordynatorem gminnym do spraw obstugi

informatycznej. odpowiedzialnym za szkolenie i wsparcie operatoréw obstugi informatycznej

obwodowych komisji wyborczych oraz realizacje zadan na obszarze gminy w wyborach

Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej zarzgdzonych na dzien 10 maja 2020 r.

§2

Zakres zadan koordynatora gminnego. o ktorym mowa w § | stanowi zalgcznik Nr | do

ninicjszego zarzgdzenia.

§3

Zarzgdzenie wehodzi w zyeie 7 dniem podpisania.




o

Zalgcznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 19
Wojta Gminy Swigtki
zdn. 10.04.2020 r.

Zadania koordynatora gminnego

Udzial w  szkoleniu organizowanym przez zespot informatyczny delegatury
Krajowego Biura Wyborczego.

Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego.
Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci
przesytania danych.

Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szezegdlnosci uwierzytelniania
dwuskfadnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego, oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem.

Znajomos¢ instrukeji obstugi systemu informatycznego.

Wsparcie  wprowadzania i aktualizacji w  systemic informatycznym danych
dotyczgcych obwodow glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania.
wydanych  zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych aktow
petnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietow wyborczych.

Zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego danych czlonkow
(kandydatéw na cztonkéw) obwodowych komisji wyborezych i aktualizacja ich
sktadow.

Zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego danych o terminach
pierwszych posiedzen oraz szkolefi obwodowych komisji wyborczych.

Nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —

prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginow i hasel oraz szkolenic.

. Dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla

obwoddw offline.

. Zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkow

o gotowosci do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego.

. Przygotowanie formularzy protokolow glosowania w obwodzie z wlasciwymi danymi

(Wykorzystywanych jako projekty protokotow glosowania. badz jako protokoly

W sytuacji probleméw z systemem informatycznym).



16.

. Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych

nosnikow informatycznych. na ktoryveh powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
glosowania w obwodzie. jezeli nie zostang przesfane za pomocg sieci elektronicznego

przekazywania danych.

- Nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie osob

ujgtych w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie

glosowania (frekwencji) oraz danych z protokotéw gtosowania w obwodzie.

. Potwierdzenic zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji

wyborezej z danymi z kopii protokotow glosowania przekazanych przez te obwodowg
komisje wyborczg.
W sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu

informatycznego za obwody. ktore z réznych przyczyn nie mogtly tego dokonad.

. Sygnalizowanic  przewodniczgcemu  obwodowej  komisji  wyborczej istotnych

ostrzezen oraz niezgodnosci liczb w protokotach gtosowania w obwodzie.
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