WOJT
GMINY SWIATKI
Zarzadzenie nr 74
Wéjta Gminy Swiatki
z dnia 1 grudnia 2020 roku

w sprawie zmian organizacyjnych na stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w swiqtkach

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 374) w zwiazku z art. 33 ust. 31 5
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.)
oraz art. 3' §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320),
§25 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 roku.
poz. 2091), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. W zwiazku z rosngcym zagrozeniem epidemiologicznym wirusem SARS-CoV-2 wprowadzam

nastepujace ograniczenia na stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Swiatkach.

2. Zabrania si¢ przebywania interesantéw w pomieszczeniach Urzedu Gminy w Swiatkach, za

wyjatkiem wyznaczonych miejsc do obstugi interesantéw, w sprawach okreslonych w ust. 3.

Do zadan, o ktorych mowa w ust. 2, zalicza si¢ w szczegdlnosci sprawy z zakresu:

(8]

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych;

3) pomocy spolecznej;

4)  swiadczenia ustlug komunalnych;

5) administracji architektoniczno-budowlanej, w tym dotyczace:

a) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia

27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

b) decyzji o pozwoleniu na budowg, sprzeciwu do zgloszenia robot budowlanych lub
decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie wydawanych na podstawie ustawy z dnia

7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;



c)

d)

decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej wydawanej na podstawie
ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania

i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;

decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej wydawanej na podstawie ustawy

z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym:;

6) ochrony srodowiska, w tym dotyczace:

a)

b)

d)

e)

decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawanej na
podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz

0 ocenach oddziatywania na srodowisko;

decyzji zezwalajacej na usuniecie drzew lub krzewow wydawanej na podstawie

ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

decyzji zezwalajacych na odzysk, przetwarzanie lub zbieranie odpadéw lub
zezwolen na zmiang klasyfikacji odpadéw na produkty uboczne na podstawie

ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach:;

decyzji dotyczacych pozwolen zintegrowanych na podstawie ustawy z dnia

27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska;

zgloszenia instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej negatywnie
oddzialywa¢ na $rodowisko, na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. —

Prawo ochrony srodowiska;

korzystania z wod, w zakresie zgody wodnoprawnej wydawanej na podstawie

ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne;

7)  przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejgcej w pasie drogowym

drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym

drogi publicznej, udostgpnienia przedsigbiorcy telekomunikacyjnemu kanatu technolo-

gicznego oraz zajgcia pasa drogowego drogi publiczne] w celu umieszczenia w nim

infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robét w tym pasie dotyczacych

infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktéorych mowa w art. 3840 ustawy z dnia

21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

4. Pracownicy, ktérzy maja podwyzszona temperature nie powinny podejmowaé¢ wykonywania

obowigzkow stuzbowych.



Stanowiska pracy winny by¢ tak ustawione, aby byla zachowana, co najmniej

n

1.5 metrowa odleglo$¢ miedzy nimi.

6. W pomieszczeniu w ktorym pracuje lub przebywa wiecej niz jedna osoba nakladam
obowiazek zakrywania, przy pomocy odziezy lub jej czesci, maski, maseczki, przytbicy albo
kasku ochronnego, o ktérym mowa w art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo

o ruchu drogowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 110, 284, 568, 695, 1087 i 1517), ust i nosa.

7. kazdy pracownik podczas wykonywania swoich obowiazkow stuzbowych ma obowiazek

zaslaniania ust i nosa oraz stosowac srodki do dezynfekeji rak i powierzchni.

8. Pracownik wykonujgcy samodzielng prace po opuszczaniu pomieszczenia, w ktdrym pracuje

zobowiazany jest do zachowania srodkow bezpieczenstwa wskazanych w ust. 6.

9. Pracownicy, ktorzy majg taka mozliwo$¢, sa uprawnieni do przemiennego czasu pracy
(Jeden dzien praca w urzedzie, jeden dzien praca zdalna w miejscu zamieszkania lub wedhug
zalecern Wojta). Dotyczy to rowniez referatow, ktore obstuguja interesantow zewnetrznych
wykonujace swoje obowigzki stuzbowe wedtug zalecenn wymienionych w ust. 3. Pracownicy
ktérzy podejmujg pracg w tym samym pomieszezeniu, w ktorym przebywata wiecej niz jedna
osoba, s3 zobowigzani do wykonywania swoich obowiazkéw przestrzegajac rygoréow

okreslonych w ust. 51 6.

10. Czas pracy wykonywanej zdalnie jest zgodny z czasem pracy okreslonym w kodeksie pracy
i regulaminem pracy Urzedu Gminy w Swiatkach wynoszacym 40 godzin tygodniowo.

W czasie pracy wykonywanej zdalnie pracownik pozostaje w dyspozycji pracodawcy.

§ 2. Uchylam zarzadzenie Nr 65 Wojta Gminy Swiatki z dnia 2 listopada 2020 roku w sprawie zmian

organizacyjnych na stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Swiatkach.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Swiatki.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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