Regulamin

gmina, w ktorej warto zyc

Swiatki, dn. 30 wrzesnia 2020 roku




WOJT
JMINY SWIATKI
Zarzadzenie Nr 57
Wéjta Gminy Swigtki

z dnia 30 wrzesnia 2020 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w  Urzedzie Gminy

w Swigtkach

Na podstawie art. 11a ust. 1 pkt 2 i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 roku poz. 713 z pdézniejszymi zmianami), art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 roku poz. 869 ze zmianami)

oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019

roku poz. 1843 ze zmianami) zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy w Swiatkach ,.Regulamin Udzielania
Zaméwien Publicznych w Urzedzie Gminy Swiatki”, stanowigcy zalgeznik nr 1 do niniejszego

zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ zamawiajgcych do bezwzglednego przestrzegania zasad, o ktorych mowa

w Regulaminie.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 23 Wojta Gminy Swigtki z dnia 23 czerwca 2016 roku w sprawie

ustalenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Gminy w Swiatkach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

wodJdT

mgr Stawomir Kowalczyk




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 57
Wojta Gminy Swiatki
z dnia 30.09.2020 r.

Regulamin
Udzielania Zaméwien Publicznych

w Urzedzie Gminy Swiatki

Rozdzial 1

Przepisy ogoélne

§ 1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem™, okresla procedury

postgpowania przy przygotowaniu i przeprowadzaniu zaméwien publicznych przez Urzad Gminy

Swiatki dla zamowien nieprzekraczajacych wartosci 130000,00 zt netto.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

2 A

10.

pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych;

kc — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Swigtki;

Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Swiatki;

Skarbniku— nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Swiatki;

wniosku o zakup — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zakup dostaw, uslug czy wykonanie
robdt budowlanych, wzor wniosku o zakup stanowi zalgeznik nr 1 do Regulaminu;
zamOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane mi¢dzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

wartosci — nalezy przez to rozumie¢ szacunkowg wartos¢ zamowienia ustalong na podstawie
pPZp;

cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaroéw 1 ustug;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez rozumieé oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego, albo
oferte z najnizsza cena, a w przypadku zamoéwien publicznych w zakresie dziatalnosci

tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z goéry opisa¢ w sposob jednoznaczny



L1

12,

13.

14.

15,

16.

i 8

18.

19.

1 wyczerpujacy — oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego;

komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ organ kolegialny powolywany zarzadzeniem
Wojta do przeprowadzenia danego postgpowania;

postepowaniu — nalezy przez to rozumieé czynnosci zmierzajgce do wyboru najkorzystniejszej

oferty;

wszczgelu  postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dzien uzewnetrznienia woli
zamawiajacego.

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,

w szczegoOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu.

dostawach 1 ustugach powtarzajgcych si¢ okresowo — nalezy przez to rozumieé samoistne
Swiadczenie wielokrotne, powtarzajace si¢ cyklicznie, w okreslonych (niekoniecznie
jednakowych) odstgpach czasu, ktorych nie mozna polaczy¢ i wykona¢ jednorazowo bez
uszczerbku dla zamierzonego efektu gospodarczego. Nalezy je odrozni¢ od $wiadczenia
jednorazowego spelnianego cz¢sciami.

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 1. - Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, zlozyta ofertg lub zawarta umowg w sprawie zamoéwienia publicznego;

nalezytej starannosci — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie dzialania pracownika zmierzajace
do zapewnienia zgodnosci wartosci oszacowania z ,przecietng ceng rynkowg”, gwarantujaca
realne pokrycie kosztow spelnienia $wiadczenia oraz godziwy zysk transakcyjny wykonawcy,
a w szczegdlnosci uwzgledniajace mozliwie wszystkie czynniki majace wpltyw na warto$é
zamoOwienia, czynnosci podejmowane przez pracownika maja stuzy¢ ochronie Zamawiajacego

przed wyzyskiem;



§ 3. 1. Zaméwienia publiczne, udzielane sg zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami prawidlowej

gospodarki finansowej, w szczego6lnosci z zasada, iz wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy 1 oszezgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakladow;
2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

§ 4. 1. Za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania, zgodnie z przepisami kc
1 pzp, odpowiadaja przed Wojtem za powierzone im czynnosci, odpowiednio kierownicy, cztonkowie
komisji przetargowej 1 pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach, w zakresie

natozonych na nich zadan.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, zobowiazane s3 przygotowywaé¢ i przeprowadzaé
postgpowania w sposOb zapewniajgcy calkowita bezstronnos¢, z zachowaniem zasad
udzielania zamowien publicznych, o ktorych mowa w pzp.

3. Za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, pracownicy odpowiadajg za powierzone im
czynnosci z zakresu pzp, na podstawie ustawy z dnia 27 wrzesnia 2012 r. o odpowiedzialnosci

za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 5. W zakresie nie uregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy pzp oraz ke.

Rozdzial 11

Przygotowanie postepowania

§ 6. 1. ZamdOwienie o wartosci nieprzekraczajgcej 10000,00 zt netto dokonuje si¢ bez koniecznosci

sporzadzania Wniosku o zakup, po wezesniejszym uzyskaniu akceptacji Skarbnika i Wéjta.

2. Przedmiot zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 10000,00 2zt netto opisuje sie
w sposOb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokladnych
i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznos$ci, mogace mieé
wplyw na sporzadzenie oferty.

3. Opisu przedmiotu zamodwienia okre$lonego w ust. 2 dokonuje pracownik, ktory sklada

wniosek o zakup.



§ 7. 1

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

2. Szacowanie wartosci ma stuzy¢ do prawidlowego usytuowania zamoOwienia w siatce kwot

progowych Regulaminu.

3. Szacowania wartosci zamowienia dokonuje osoba okreslona w §6 ust. 3 na zalaczniku nr 2 do

Regulaminu.

§ 8. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien,

ustalany bedzie kazdorazowo, zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanym na

podstawie pzp.

§ 9. 1. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecla postgpowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub

ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie

zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane.

2. Jezeli po ustaleniu wartosci zamOwienia nastapita zmiana okolicznosci, majacych wplyw na

dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci

zamowienia.

Rozdzial 111
Zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 10000,00 zl netto

i nieprzekraczajacej kwoty 130000,00 zl netto

§ 10. 1. Zamowienia o wartosci przekraczajacej 10000,00 zt i nieprzekraczajacej kwoty 130000,00 zi

netto udzielane sg zgodnie z ponizszymi zasadami:

)

2)

pracownik po dokonaniu szacowania wartosci zamowienia sporzadza Notatke
z szacowania zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do Regulaminu.

nastgpnie po  sporzadzeniu 1 podpisaniu  Wniosku o zakup zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do Regulaminu, przedktada go do podpisu:

a) Skarbnikowi lub osobie upowaznionej — celem potwierdzenia posiadanych srodkow

finansowych w planie finansowym;



b) pracownikowi odpowiedzialnemu za zaméwienia publiczne — celem zaopiniowania
zamowienia pod wzgledem zgodnosci z niniejszym Regulaminem oraz
zatwierdzenia wlasciwej procedury udzielenia zamdwienia;

c) Wojtowi lub osobie upowaznionej — celem potwierdzenia decyzji o realizacji
zamoOwienia.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny realizujac wydatki publiczne powinien dokonywac
ich:

1)  w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnigciu zalozonych celow,
2)  w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
3)  w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.

3. Ustalenie warto$ci zamdwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla robot budowlanych przez
sporzadzenie wstepne] wyceny robot lub kosztorysu inwestorskiego.

4. Zamowienia o wartosci do 130000,00 zl netto moga by¢ realizowane po negocjacjach
z jednym Wykonawca, kierujac sie zasadami okreslonymi w ust. 2.

5. Mozna zaprosi¢ do skladania ofert w drodze:

1) Ogloszenia o zamoOwieniu zamieszczanego na tablicy ogloszen w siedzibie

Zamawiajgcego zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu;

2) Zapytania ofertowego zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Regulaminu.

6. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia wybiera,
co najmniej jeden ze wskazanych sposobdw zaproszenia do skladania ofert.

7. Ogloszenie 0 zamdéwieniu lub zapytanie powinno zawiera¢ co najmniej informacje dotyczace:
1) czasu trwania postgpowania — terminu sktadania ofert;

2) miejsca przeprowadzenia postgpowania;
3) przedmiotu postgpowania;
4) warunkéw postepowania lub sposobu ich udostepnienia.

8. Minimalny termin skladania ofert wynosi 3 dni. Osoba prowadzaca postepowanie jest
zobowiazana do wyznaczenia terminu ofert zapewniajacego wykonawcom odpowiedni czas na
zapoznanie z opisem przedmiotu zamoéwienia, przygotowanie i zlozenie oferty.

9. Oferty mogg by¢ skladane w formie pisemnej lub elektronicznej wedtug wyboru pracownika
prowadzgcego postgpowanie.

10. Pracownik zobowiazany jest rozpatrzy¢ wszystkie oferty zgloszone w wymaganym terminie.



il

1.

3.

§ 11.

w rozumieniu przepisow pzp oraz dostawy lub ustugi, ktérych wykonanie jest nierozerwalnie

§ 12.

postanowien Regulaminu, m. in. w przypadku koniecznos$ci udzielenia zaméwienia publicznego:

Oferta oceniana jest zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert. Sg nimi: cena albo cena
1 inne kryteria, odnoszace si¢ do przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosei jakosc,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii
w zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamoOwienia.

Z dokonanego wyboru ofert sporzadza si¢ notatke z wyboru, ktéra podpisuje pracownik
odpowiedzialny za zamodwienia publiczne oraz W¢jt lub osoba upowazniona zgodnie
z zalacznikiem nr 5 do Regulaminu.

Po wyborze wykonawcy, pracownik odpowiedzialny za zamowienie publiczne dokonuje
zakupu 1 moze sporzadzi¢ stosowng umowe dotyczaca przedmiotu zamdéwienia. Sporzgdzone
umowy podpisuja osoby upowaznione zgodnie =z dokumentami organizacyjnymi
Zamawiajacego do zaciggania zobowigzan i reprezentowania Zamawiajgcego. Jeden
egzemplarz umowy jest przekazywany do komorki merytorycznej odpowiedzialnej za nadzor
nad prawidlowym wykonaniem umowy. Oddzielny egzemplarz umowy jest przekazywany

do Skarbnika, w celu zapewnienia nadzoru finansowego nad realizacjg umowy.

W przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia sa uslugi niepriorytetowe/spoteczne

powigzane z wlasciwosciami wykonawcy, zamawiajacy moze zastosowac odstepstwo od trybu
okreslonego w § 10 niniejszego regulaminu i udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu negocjacji
z wybranym przez siebie wykonawcg. Warunkiem udzielenia zamodwienia jest uzyskanie

porozumienia we wszystkich sprawach bgdacych przedmiotem negocjacji.

Rozdzial IV
Wyijatki stosowania przepiséow Regulaminu

1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania

1) w zwiazku z sytuacja nagla, koniecznoscia usunigcia awarii, lub
2) gdy z przyczyn o obiektywnym charakterze nie ma mozliwosci zachowania
przewidzianych w Regulaminie terminow skladania ofert, lub

3) gdy wystgpila natychmiastowa koniecznos¢ udzielenia zamowienia, lub



4) gdy przedmiot zaméwienia obejmuje ustugi o charakterze artystycznym, a takze
z zakresu dzialalnodci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji
kulturalnej, lub

5) gdy wystepuje szczegolnie korzystna mozliwos¢ udzielenia zamdéwienia na dostawy
w zwiazku z likwidacja innego podmiotu, wymiang sprzetu u innego podmiotu, aukcja,
licytacja, postgpowaniem egzekucyjnym lub upadlosciowym.

2. Zamawiajacy, w celu zachowania zasad gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci wydatkowania
srodkéw publicznych, zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego po przepro-
wadzeniu negocjacji z wybranym przez siebie wykonawca, zapewniajacym rzetelne
wykonanie przedmiotu zamowienia, w tym najlepszy stosunek jakosci do ceny i innych
kryteriow przyjetych przez Zamawiajacego. Pisemny protokot z negocjacji stanowi podstawe
do zawarcie umowy w sprawie udzielenia zamowienia.

3. Decyzja o odstgpstwie od stosowania Regulaminu kazdorazowo wymaga zgody Wojta.

Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§ 13. 1. Postgpowanie prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu moze by¢ uniewaznione

w kazdym czasie bez podania przyczyny.

2. W przypadku zamoéwien wspotinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, podstawe
prowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 130000,00 zt
netto stanowig odpowiednie wytyczne programowe.

3. Postgpowania rozpoczete przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu kontynuowane
sa na podstawie przepisow zarzadzenia Nr 23 Wéjta Gminy Swiatki z dnia 23 czerwca
2016 roku w sprawie ustalenia ,,Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie

Gminy w Swigtkach”.



Zatgcznik nr |
do Regulaminu

Udzielania Zaméwien Publicznych

w UG w Swiatkach

Swiatki, dnia .......

NOTATKA Z SZACOWANIA

1. Opis preedmiot ZamiOWIBIIRS « e sy i s s s vt s
2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustalona zostala w dniu: .......ccoovvviriinieiinneee
3. Pozyskana drogg: (np. droga pisemna, telefoniczng, mailows, bezposrednia -
np. katalogi, aukcje internetowe, foldery, ulotki, itp.)
Lp. Nazwa 1 adres potencjalnych Wykonawcow Cena brutto Cena netto
1.
2
3.
Wynosi
 [F————— zl netto, tj wg sredniego kursu ................. zt

(podpis osoby sporzadzajace;j)



Zalacznik nr 2

do Regulaminu

Udzielania Zaméwien Publicznych
w UG w Swiatkach

Swiatki, dnia...............

WNIOSEK O ZAKUP
DOSTAW/USLUG/ROBOT BUDOWLANYCH
dla zaméwien przekraczajacych 10000,00 zl netto

1. Opis przedmiotu zaméwienia wraz ze wskazaniem wielkosci/zakresu:



4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia: .....................ccceeeeeeee . ZEH NELO, . ............... €UTO NEtO

5. Pracownik prowadzacy SPrawe: ........oiviiiietiiieeiare et et et enre e e e ——a——.

6. Zastosowanie procedury przetargowej’ wraz ze wskazaniem trybu: ........cocovveeiiieieieeiieiens

Data i podpis osoby sporzadzajgcej wniosek

Data i podpis pracownika odpowiedzialnego

za zamdwienia publiczne

Data 1 podpis Skarbnika (lub osoby upowainionej)

potwierdzajacy posiadane srodki w budzecie na realizacje zamowienia

Data i podpis Wojta lub osoby upowaznionej



Zalacznik nr 3

do Regulaminu

Udzielania Zamdwien Publicznych
w UG w Swiatkach

Swiatki, dnia

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

(tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego lub BIP')

dla zaméwien o wartosci powyzej 10000,00 zl i nieprzekraczajacych kwoty 130000,00 z! netto

1. Zamawiajacy/Nabywca:
Gmina Swiatki,
11-008 Swiatki 87
NIP: 739-346-75-07

Nazwa Odbiorcy: Urzad Gminy w Swiatkach, Swiatki 87, 11-008 Swiatki.
Tel. BOOTO9883, €-TMNAIL: ..ooeiiiiiiiiiiiiiiiiit ettt et e et e e st s e e s eets e e s aeas e e e e e ee e e e eeeeesaansaeesearnnaeeeeanes

............................................................................................................................

........................................................................................................................................................

1 Okresla pracownik merytoryczny.



........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................

4. Termin wykonania ZAmMOWIEIIA ......e.euvuvriuerinireeerererenenrererenrneeenenenraeensensns e

5. W postepowaniu mogg wzig¢ udzial wykonawcy spelniajgcy nastepujgce warunki’:

........................................................................................................................................................

6. Na potwierdzenie warunkéw udzialu w postgpowaniu, Zamawiajacy zada’® nastgpujacych
dokumentow:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;

b)

7. Ocena spelnienia warunkéw dokonana zostanie wg formuty: spetnia/nie speknia.

2 Okresla pracownik merytoryczny.
3 Okresla pracownik merytoryczny.



8. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu obliczania ceny.

1) cena PR %
7.1 e e %
3) e et %

10. Termin skladania ofert uptywa dnia ........ccccovveriniiicnininiene. 0 godzinie ............c.....

11. Termin zwigzania ofertg wynosi ..........ceeuve.... dni.

12. Uprawnieni do kontaktéw z wykonawcami:

1) e tel. e , Wgodz. ...........
) O 115] S , W godz. ...........
13, Pozostale i ommse @ mmosmsussss cmenms e o s s ssssos s (900 5 s s sess s

(podpis osoby uprawnione;j)



Zalgcznik nr 4

do Regulaminu

Udzielania Zamowien Publicznych
w UG w Swiatkach

St il cevomss

ZAPYTANIE OFERTOWE

(wysylane do potencjalnych wykonawcéow/dostawcow ustug - e-mail)

1. Urzad Gminy/Gmina Swiatki, Swiatki 87, 11-008 Swiatki, tel. 896169883, faks: 896169822
zaprasza do ztozenia Oferty Na’ .......c.oooveieeree e
2., ‘Torminreglizaell preethnioln ZoOWEBIE "= .o mr s S ranes

3. Przedmiotem ZamOWICHIA JEST: ... .viriiiiiiiiieiiiet ettt ettt et rae b s e ere s ere s e nteeaeeaeeaeesaeeneens

.......................................................................................................................................................

4. Oferty nalezy skladaé w siedzibie Urzedu Gminy w Swiatkach w sekretariacie w terminie do
31 RO 1y UBOAZ. commmpnssman

5. Szczegdlowych informacji w zakresie realizacji zamowienia udzieli® ..........c.ocoovevevevvciieciinennn,

.......................................................................................................................................................

Nalezy poda¢ nazwe przedmiotu zamdwienia nadana przez pracownika.

Mozna nie podawac terminu realizacji, ale woéwczas w dalszej tredci zapytania nalezy zobowiazaé Wykonawce do
zaoferowania terminu realizacji.

Nalezy poda¢ imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz nr telefonu.



Zalacznik nr 5

do Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych

w UG w Swiatkach

Notatka
z wyboru Wykonawcy zamowienia o wartosci przekraczajacej rownowartosé wyrazonej
w zlotych kwoty powyzej 10000,00 z! netto i nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 130000 zi netto

1. Przedmiot zamowienia:

2. Szacunkowa wartoS€ ZamoOWIeIIA: .. ........ooiiiniiiiitiiie et

1 R euro netto.

3. Sposob zbierania ofert: (ogloszenie na stronie internetowej; ogloszenie w siedzibie

zamawiajgcego, zapytania ofertowe).

4. Poréwnanie ofert’:

N Data Cena netto VAT Wartos¢ Srint
5 ferrt Nazwa i adres Wykonawcy zlozenia zamowienia S5y brutto )
Y oferty 7t zt zt e e e
1
2
3

Przez oferte nalezy rozumie¢ pisemne odpowiedzi na zapytania ofertowe, kosztorysy ofertowe.

Zastosowane kryterium nie moze prowadzi¢ do naruszenia =zasady zachowania uczciwe] konkurencji
ani réwnego traktowania Wykonawcow. Zastosowane kryteria musza by¢ jasne i przejrzyste, nie budzace watpliwosci.
Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci Wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Przy zastosowaniu kryterium cena 100% poréwnania ofert dokonuje sie
wg nastepujacego wzoru: (x/y)*100%, gdzie ,.x” — to oferta z najnizsza cena, natomiast ,,y” — to oferta oceniana.



5. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru’:

.................................................................................................................................................................

(Podpis osoby dokonujgcej wyboru)

Zatwierdzam wybdér Wykonawcy

(data i podpis Wijta lub osoby upowaznionej)

9 Nalezy poda¢ pelna nazwe wylonionego Wykonawcy oraz uzasadnienie.



