WGJT ZARZADZENIE NR 60/2022
GMINY SWIATKT 3
Woéjta Gminy Swiatki
z dnia 28 listopada 2022r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2013r. Nr 0, poz. 885), art. 26.1 i 27.1 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz instrukcji Wéjta Gminy Swiatki
dotyczacej zasad przeprowadzania i rozlicznia inwentaryzacji, bedacej zat. Nr 1 do
zarzadzenia nr 5 / 2014 Woéjta Gminy Swiatki z dnia 23 stycznia 2014 r. w sprawie zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Swigtki zarzgdzam:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w :

1. Urzedzie Gminy Swigtki

3. Jednostkach OSP

4. Swietlicach wiejskich

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

. druki Scistego zarachowania,

. §rodki pieniezne w kasie i papiery wartosciowe,

. rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

. naleznosci i zobowigzania,

. srodki trwate

. stan wegla w magazynie

6.pozostate srodki trwate w uzytkowaniu.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 15 grudnia 2022 r. do dnia 14
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stycznia 2023r. z rozliczeniem wg stanu na dzien 31 grudnia 2022r.

§2

1. Inwentaryzacji Srodkéw trwatych i pozostatych $rodkow trwatych w uzytkowaniu nalezy
dokonac¢ w drodze spisu z natury.

2. Inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze
spisu z natury.

3. Inwentaryzacje $rodkéw pienieznych w kasie nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury.

4. Inwentaryzacje Srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych nalezy przeprowadzié
uzyskujac potwierdzenia sald od bankow.

9. Inwentaryzacje¢ naleznosci i zobowigzan nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania

potwierdzenia sald od kontrahentéw.

§3

Na przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej wyznaczam Panig Aline Jeglinska

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam nastepujgce zespoty spisowe:



Zespot spisowy :

1.Alina Jeglinska - przewodniczacy
2. Sylwia Horba- cztonek
3. Agniueszka Ortowska - cztonek

§4
Sktadniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisowych, ktdre przewodniczacy zespotow
pobiorg w Referacie Finansow.

§5
Zobowiazuje Zespoty spisowe do:

1.przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale o0so6b  materialnie
odpowiedzialnych,
2. przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisdéw o inwentaryzacji oraz w / w instrukgji,
3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finanséw w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§6

Cztonkéw Zespotdw Spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodne ze stanem faktycznym.

§7
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Skarbnik Gminy.

§8
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem gggqui\a.
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