WOJT
FMINY SWIATK]
Zarzadzenie Nr 3/2013
Wéjta Gminy Swigtki
z dnia 30 stycznia 2013 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowarn
0 udzielenie zamowien publicznych oraz regulaminu dziatania komisji.

Na podstawie art.18 ust.2, art.19 ust.1 i 3 oraz art.21 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2010 roku Nr 113 poz.759 ze zmianami)

zarzadzam, co nastepuje;

§ 1. Powoluj¢ komisjg przetargowa do przygotowania i przeprowadcénia postfgpowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego ,do ktérego stosuje sie ustaWQ Prawo zaméwien
publicznych , w skladzie;

1/ Zbigniew Wojtera - Przewodniczacy Komisji,
2/ Barbara Wasilewska - Sekretarz Komisji,
3/ Magdalena Korowayj - Czlonek Komis;ji

§ 2. Komisja powolana zostaje na stale do przeprowadzania postgpowan we wszystkich
trybach udzielania zamoéwien publicznych.

§ 3.W miarg potrzeb, w zaleznosci od przedmiotu zamdéwienia w sklad komisji moze
by¢ powotany dodatkowo pracownik merytorycznie odpowwdzxalny za realizacj¢ danego
zamoéwienia publicznego.

§ 4. W przypadku zamo6wien o szczegélnym znaczeniu lub szczegélnie skomplikowanym
Wéjt Gminy moze powota¢ nowa komisj¢ tylko dla takiego postgpowania, w sktad ktorej wejda
osoby majace specjalne wiadomosci w danej dziedzinie.

§ 4.1. Komisja bedzie dziala¢ zgodnie z regulaminem dziatania komisji przetargowe;j,
stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Czlonkowie komisji przetargowej podlegaja odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (art.17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz. U z 2005 r Nr 14 poz.114 ze zmianami).

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 0152-2/2003 Wéjta Gminy Swiatki z dnia 4 marca
2003 roku w sprawie szczeg6lowych zasad powolywania w Urzgdzie Gminy w Swiatkach
czlonk6w komisji przetargowej oraz trybu jej pracy. :

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gmihy wiatki

mgr inz. Jan ianski



WOJT
GMINY SWIATK Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 3/2013
Wojta Gminy Swigtki
zdnia 30.01.2013 r

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1.

Regulamin okresla zadania cztonkéw oraz tryb pracy komisji przetargowe;.

1.

[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o;
1) ustawie Prawo zaméwien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia
29 stycznia 2004 roku (tj. Dz. U z 2010 r Nr 113 poz.759 ze zmianami),
2) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Swiatki,
3) komisji nalezy przez to rozumieé¢ — Komisje Przetargowa dzialajacg w oparciu
o0 Zarzadzenie Nr 3/2013 Wéjta Gminy Swiatki z dnia 30.01.2013 roku.

. Komisja dziata na podstawie przepisOw prawa, a w szczego6lnosci przepiséw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych , oraz postanowien
niniejszego regulaminu.

. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotanym do oceny

spetnienia przez wykonawcéw warunk6éw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz badania i oceny ofert.

. Do zadan Komisji w szczeg6lnosci nalezy;

1) przygotowanie postgpowania,
2) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu,
3) ocena i badanie ofert,
4) przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji;
- wykluczenia wykonawcy,
- odrzucenia oferty,
- wyboru najkorzystniejszej oferty,
- uniewaznienia postgpowania,
- w sprawie powolania bieglego.

. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy komisji.

. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczeg6lnosci;

1) dbalosé o terminowe ogloszenie postepowania,

2) prowadzenie protokotlu postgpowania,

3) wypelnianie odpowiednich drukéw protokotu,

4) udzielanie wyjasnien na zapytania i kontaktowanie si¢ z wykonawcami.

. W przypadku wniesienia przez wykonawce odwotania po uptywie terminu sktadania

ofert , Komisja zawiesza bieg terminu zwigzania ofert do czasu ogloszenia przez Izb¢
orzeczenia..

. O ztozeniu odwotania Komisja zawiadamia innych uczestnikéw postepowania przesytajac



kopie odwolania i wzywa do przystapienia do postgpowania odwotawczego.

9. Odpowiedz na odwotanie przewodniczacy Komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem
Komisji, do rozpatrzenia kierownikowi zamawiajacego. Odpowiedz na odwotanie
ma charakter fakultatywny.

10. Po podpisaniu protokotu postgpowania przez Komisj¢ i jego zatwierdzeniu przez
kierownika zamawiajacego, przewodniczacy Komisji podaje wyniki postgpowania
do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen
w siedzibie urzedu oraz na swojej stronie internetowe;.

11. O wynikach postepowania zamawiajacy zawiadamia nadto niezwlocznie na pismie
wszystkich wykonawcow , ktorzy ztozyli oferty.

12. Niezwlocznie po zawarciu umowy zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o udzieleniu
zamoOwienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

13. Za date zakonczenia prac komisji uwaza si¢ dzien podpisania umowy z wykonawca.

Wajt Gmjny Swiatki

mgr inz. Jangsz Sypianski



