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Projekt ,, Program aktywizacji spoteczno-zawodowej w gminie Swiatki” wsptinansowany z Unii Europejskig w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Swiatkach oglasza nabér na
stanowisko specjalista ds. zamoéwien publicznych zatrudnionego w ramach projektu
systemowego ,, Program aktywizacji spoteczno —zawodowg w gminie Swiatki”

1. Nazwa i adresjednostki:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Swiatkach Swiatki 87 11-008 Swiatki

2. Forma zatrudnienia:

Specjalista ds. zamowien publicznych — praca wykonywana na podstawie umowy cywilno-
prawneg (umowa zlecenie) w ramach realizacji projektu systemowego pt. ,Program aktywizacji
spoteczno — zawodowej w gminie Swiatki” Priorytet VII Promodja integracji spotecznej, Dziatanie
7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne.

3. Kandydaci powinni spetniaé¢ nastepujace wymagania:

- J obywatelstwo polskie

- D wyksztatcenie wyzsze

-[OOposiadanie petnegj zdolnosci do czynnosci prawnych, oraz korzystanie z petni praw
publicznych

- [Iznajomos¢ przepisdow: Ustawa o finansach publicznych, Prawo zaméwien publicznych oraz
przepisbw wykonawczych wydanych na jej podstawie — umigetnosé interpretacji
przepisdw dotyczacych zamowien publicznych

- Osamodzielnos¢ i dobra organizacja pracy

- Cumigjetnos¢ negocjacii

4. Zakresdzialan:

- przygotowywanie oraz przeprowadzanie postgpowan 0 udzielenie zamoéwien publicznych,

- (Osporzadzanie uméw o zaméwienie publiczne,

- OCudziat w pracach komisji przetargowsj,

- OOprowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajace
z procedur odwotawczych itp.),

-[O0ocena formalno-prawna sktadanych ofert (weryfikacja prawidtowosci i kompletnosci
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dokumentacji przetargowej sporzadzongl w postepowaniach o zamdéwienie publiczne)
-[dCudziat w opracowywaniu wzoréw dokumentacji stosowanych w Dziadle Zamdwien
Publicznych.
5. Wymagane dokumenty:

- [Oaktualne CV
- OOist motywacyjny
- [kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kserokopie zaswiadczen o
ukonczonych kursach i szkoleniach
- Joswiadczenie o niekaralnosci nast¢pujacej tresci:

»Oswiadczam, ze nie bylem/am karany/a za przestgpstwo popetnione umysinie i nie toczy si¢
przeciwko mnie postgpowanie karne.
Oswiadczam, ze posiadam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam z petni praw
publicznych (zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych/Dz. U. z 2008 r.
Nr 223 poz. 14580).

- 1000000 oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci:

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dlapotrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko specjalisty ds. zaméwien publicznych na
rzecz realizacji projektu systemowego pt ,, Program aktywizacji spoteczno — zawvodowej w gminie
Swiatki”, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.
U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).”

6. Migscei termin skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie lub korespondencyjnie, w
zamknigte] kopercie, w terminie do dnia 17.04.2013 r. na adres: Gminny Osrodek Pomocy
Spoteczngj w Swiatkach, Swiatki 87 11-008 Swiatki z dopiskiem: ,specjalista ds. zamGwien
publicznych”.

Aplikacje, ktére wptyna do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Swiatkach po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informagja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogtoszen GOPS w Swiatkach
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