Zarzadzenie Nr 17.2014
Wjta Gminy Swiatki
z dnia 20-05-2014 roku

w sprawie: ,, Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nie przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktérgg mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zam6wien publicznych”.

Napodstawieart. 11aust. 1 pkt 1i art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U.2013.594|.t. z p6zn. zmianami) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2009.157.1240 ze zmianami) atakze USTAWY z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo
zamOwi en publicznych

(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastepuje
§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy w Swiatkach i jednostkach
organizacyjnych Gminy Swiatki , Regulamin udzielania zaméwien o wartosci nie
przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy - Prawo zaméwien publicznych” stanowiace zatacznik do ninigszego zarzadzenia

§ 2. Zobowi azuje sie zamawiajacych do bezwzglednego przestrzegania regulaminu, o ktorych
mowaw 8§ 1 zarzadzenia.

8 3. Zewzgledu nazmiany prawatraci moc zarzadzenie nr 25.2012 z dnia 31 sierpnia 2012
roku

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Wjt Gminy Swiatki

Janusz Sypianski(-)
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Zalgcznik do zarzgdzenia nr 17.2014 Wojta
Gminy Swigtki) z dnia 20 maja 2014 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu udzidania
zambwieri 0 wartosci nie przekraczajqcej
wyrazongj w zfotych réwnowartosci kwoty, o
ktérey mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo

zamowieri publicznych.

Regulamin udzidania zaméwien o0 wartosci nie przekraczajacej wyrazong w ziotych

réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamdéwien publicznych

|. Postanowienia ogolne.

§1

1. llekro¢ w regulaminiejest mowa o:

1) dostawach, kierowniku zamawigacego, ofercie czesciowe, obiekcie budowlanym,
ofercie wariantowej, robotach budowlanych, ustugach, wykonawcy i zaméwieniu
publicznym - nalezy przez to rozumie¢ dostawy, kierownika zamawiajacego, ofertg
czesciowa, obiekt budowlany, ofert¢ wariantowa, roboty budowlane, ustugi,
wykonawce i zamoéwienia publiczne, o ktérych mowa w art. 2 ustawy - Prawo
zamoOwi en publicznych;

2) gtéwnym ksiggowym - nalezy przez to rozumie¢ gtéwnego ksiegowego zamawi ajacego;

3) ustawie - Prawo zamdwien publicznych - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn.
zm.),

4) wartosd zamOwienia - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamowienia bez podatku od
towardw i ustug;

5) zamawigjacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Swiatki, 11-008 Swiatki 87;

2. Okreslenia zawarte w regulaminie, inne niz w ust. 1, maja znaczenie nadane im w przepisach
ustaw oraz aktéw prawnych wydanych na podstawi e przepisow upowaznigjacych.

3. Przedmiot zamdwienia mozna opisywaé przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia a wydatki

publiczne sa dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowani em zasad;
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1)
2)
3)
4)
5)

uzyskiwania najl epszych efektéw z danych naktadéw

optymal nego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych cel 6w
uczciwe konkurengji i réwnego traktowania wykonawcow.

w sposdb umozliwiajacy terminowa realizag e zadan

w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesnig zaciagni¢tych zobowiazan.

§2.

Do ustalenia wartosci zamdwienia przepisy art. 32 - 35 ustawy - Prawo zamOwien

publicznych stosuje sie.

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamdwienia sporzadza protokét z ustal enia wartosci

zaméwienia. Wzdr protokotu stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu. Protokotu, o ktérym

mowa nie sporzadza sie, dla zaméwien, o ktérych mowa w ust. 3 oraz jezeli ustalenia

wartosci zaméwienia dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw zawierajacych wiekos¢ lub

zakres zamdwi enia oraz ceny rynkowe stosowane przy swiadczeniu dostaw, ustug lub rob6t

budowlanych tego samego rodzgu oraz w przypadku nabycia rzeczy Iub innych débr o

wartosci okreslong w ust. 3 pkt 1,2,3

Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zambwien nadostawy lub ustugi, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 30 000,00 zt;

2) zamowien naroboty budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 50 000,00 zt;

3) zamowien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8b ustawy - Prawo zaméwien publicznych,
jezeli ich wartos¢ jest mnigjszaniz 30 000,00 zi;

4)  konkursbw, o ktorych mowaw art. 110 - 127 ustawy - Prawo zaméwien publicznych;

5) uméw ramowych;

6) zamowien udzielanych przez koncesjonariuszy robét budowlanych;

7) udzielania koncegji na ustugi;

8) zamowien, do ktdrych nie stosuje sie przepisbw o zamoéwieniach publicznych na
podstawie innych przepisow;

9) zamowien wspdtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskig;

10) zamdéwien udzidanych sie ze wzgledu na wazny lub ekonomiczny interes
zamawigjacego lub interes publiczny;

11) zaméwien na

a) dostawy paliw,
b) ustugi ubezpieczenia,
c) uslugi telefonii komorkows,
d) uslugi bezprzewodowsg transmisji danych wraz z dostawa tel efonéw
komdrkowych, modemow, routeréw i urzadzen o podobnym przeznaczeniu;
e) Usunieciai zagospodarowanie osadow $ciekowych
(inne zaméwienia)
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4. W przypadku wydatkow do ktérych nie stosuje se regulaminu, dokumentem

5.

potwierdzajacym dokonanie zakupu jest ( rachunek, Faktura VAT, umowa zlecenie itp. ).

Dowdd zakupu nalezy opisaé. Opis ma zawierac:

cel zakupu
obliczeniei potwierdzenie warto$ci zaméwienia

podpis pracownika reali zujacego zaméwienie

Zawazny interes zamawiajacego publiczny moze by¢ uznany interes gospodarczy zwiazany
bezposrednio z zamoéwieniem, obgmujacy w szczegdlnosci konsekwencje poniesienia
kosztow wynikajacych z opOznienia w wykonaniu zamOwienia, wszczecia nowego
postepowania 0 udzidenie zamowienia publicznego, udzidenia zamoéwienia innemu
wykonawcy oraz zobowiazan zamawigjacego, a takze interes gospodarczy w utrzymaniu
waznosci umowy w przypadku, gdy rozwiazanie albo wypowiedzenie umowy abo
odstapienie od nig umowy spowoduje straty lub szkody w magatku lub mieniu
Zamawi gjacego.

Zamawigjacy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia 0 zamowieniu w migiscu publicznie
dostepnym w swojg siedzibie lub na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
lub wiasng stronie internetowej, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu postgpowania o
udzielenie zamOwienia znanych sobie wykonawcdw, ktérzy w ramach prowadzonej
dziatalno$ci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty budowlane begdace przedmiotem
zamowi enia.

Zamawiajacy moze zamiesci¢ ogtoszenie o udzielanym lub udzielonym zaméwieniu na w
migiscu publicznie dostepnym w swojg siedzibie lub na stronie podmiotowe Biuletynu
Informacji Publiczng lub wiasng stronie internetowej, podgjac nazwe (firme) abo imig i
nazwisko podmiotu, z ktérym odpowiednio zamiera zawrzet umowe lub zawart umowe o

wykonanie zaméwienia, albo informacje o nieudzid eniu tego zamowienia.

Zasady udzidania zaméwien o wartosci przekraczajacel 30 000,00 zt przy ustugach i

dostawach lub 50 000,00 z pr zy robotach budowlanych, a nie przekraczajacej wyrazonegl w

1

Zotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamoéwien

publicznych.

§3.

Rozpoczecie postepowania o0 udzidenie zamOwienia nastepuje po ziozeniu pisemnego
wniosku i uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawiajacego. Wzor wniosku o

rozpoczeci e postepowania o udzi el enie zamdwienia stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
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2.

Kierownik zamawigjacego moze uzaezni¢ wyrazenie zgody, o ktérg mowa w ust. 1, od
otrzymania pisemneg informacji gtéwnego ksiegowego, ze zobowiazanie dotyczace
zamOwienia miesci si¢ w planie finansowym zamawiajacego, a na rachunku bankowym
zamawiajacego zgromadzone sa srodki, ktére zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na
sfinansowanie tego zaméwienia.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ co ngimnig:

1) imig, nazwisko i stanowisko osoby sktadajace wniosek;

2) cd udzideniazamowienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) wartos¢ zamoOwienia oraz imie i nazwisko oraz stanowiska osoby, ktéra dokonata
ustalenia wartoSci zaméwienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska o0sob, ktére
dokonaty ustaleniawartosci zaméwienia;

5) dokumenty, na podstawie ktérych dokonano ustalenia wartosd zaméwienia;

6) przewidywany termin wszczecia postepowania;

7) opis sposobu obliczenia ceny;

8) warunki ptatnosci;

9) przewidywany termin wykonania zaméwienia;

10) opis kryteriéw, ktérymi zamawiagjacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

11) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnianiatych
warunkow;

12) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maga dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwi erdzeni a spetniania warunkOw udziatu w postepowani u;

13) istotne dla stron postanowienia, ktGre zostana wprowadzone do tresci zawierane
umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzor umowy, jezdi
zamawigjacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe natakich warunkach,

14) pisemne oswiadczenie gtdwnego ksiegowego o posiadaniu srodkéw na redlizacje
zamowienia,

15) podpis osoby lub 0sdb sktadajacego wniosek.

Postepowanie przygotowuje i przeprowadza pracownik, ktéremu zostalo powierzone

dokonanie takich czynnosci. Kierownik zamawigjacego moze powierzyé przygotowanie lub

przeprowadzeni e postepowania o udzi € enie zamowi enia osobie trzecig.

Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zamOwienia jest w szczegdlnosd umowa, faktura,

rachunek.

Kierownik zamawigjacego moze okresli¢ wartos¢ lub przedmiot zaméwienia, do udzidenia

ktérego wymaga si¢ zawarcia umowy w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, lub

regulaminu nie stosuje sie.
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§4.

1. Do zawarcia umowy przepisy art. 66 - 72 Kodeksu cywilnego stosuje si.

2. Zamawigjacy moze udzieli¢ zaméwienia

1
2)
3)

zapraszgjac do sktadania ofert;
w drodze przetargu publicznego;
prowadzac negocjacje w celu zawarcia 0znaczong umowy.

Zaproszenie do skladania ofert

§5.

1. Zamawigacy wszczyna postgpowanie zapraszagjac do sktadania ofert taka liczbe

wykonawodw swiadczacych w ramach prowadzong przez nich dziatanosci dostawy, ustugi

lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz

wybor najkorzystnigszg oferty, nie mnig niz 3, chyba ze ze wzgledu na specyfike

przedmiotu zaméwienia lub na wazny interes zamawigacego lub interes publiczny liczba

wykonawcdw mogacych je wykonac jest mnigsza.

2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawigjacy przekazuje informagje niezbedne do

przygotowania oferty, z uwzgl ednieni em czasu ni ezbednego do przygotowaniai ztozenia

oferty, w tym:

1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zaméwienia;

3) terminwykonania zamowienia;

4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnianiatych
warunkow; (jesli wymagane)

5 wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwi erdzeni a spetniania warunkow udziatu w postepowaniu; (jesli wymagane)

6) informacje o sposobie porozumiewania Si¢ zamawiagjacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osdb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

7) termin zwiazania oferta;

8) opis sposobu przygotowywania ofert;

9) migjsce oraz termin sktadania ofert;

10) opis sposobu obliczenia ceny;
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11) opis kryteriéw, ktérymi zamawiagjacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy;

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawigjacy zada wniesienia zabezpieczenia,

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawierane
umowy, ogolne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawigjacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe natakich warunkach;

3. Z zastrzezeniem ust. 41 5, kazdy z wykonawcow moze zaproponowad tylko jedna ceng i nie
moze jg zmieni¢. Nie prowadzi Si¢ negocjacji w sprawie ceny. Zamawigjacy udziela
zaméwi enia wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene.

4. Jezei kryteriami oceny ofert s3 cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamOwienia lub wiasciwosci wykonawcy, zamawigjacy udzida zamdwienia wykonawcy,
ktorego of erta przedstawia najkorzystni g szy bilans ceny i innych kryteriéw.

5. Jezdi nie mozna wybra¢ oferty najkorzystnigjszg z uwagi na to, ze dwie lub wigce ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizsza cena.

6. Jezdi w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystnigjszg ze wzgledu na to, ze zostaty
Zlozone oferty o takigl same cenie, a zamawigacy wezwal wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do Ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych i zostaty
zZlozone oferty dodatkowe o takig samg cenie, zamawigjacy w ceu wyboru oferty moze
prowadzi¢ negogjacj e dotyczace ceny.

7.  W2z0r zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Przetarg publiczny

§6.

1. Zamawigjacy wszczyna postepowanie zamieszczajac ogtoszenie o przetargu publicznym w
migscu publicznie dostepnym w swojg siedzibie lub na stronie podmiotowe Biuletynu
Informacji Publiczng lub wiasng stronie internetowe. Wzér ogtoszenia o przetargu
publicznym stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

2. Przepis§5 ust. 2 - 6 stosuje si¢ odpowiednio.

Ill. Postanowienia koncowe.
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§7.

1. Zamawigjacy moze odstapi¢ od stosowaniaregulaminu jezdi:

1)

2)

3

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego

wykonawce:

a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wytacznych, wynikgacych z odrebnych
przepisow,

c) w przypadku udzidania zaméwienia w zakresie dziatanosd twoérczeg Iub
artystyczng;;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikgjaca z przyczyn lezacych po stronie

zamawiajacego, ktérg nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe

wykonani e zamowienia;

w prowadzonym uprzednio postepowaniu nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie

do udziatu w postepowaniu, nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty

zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty w istotny sposob

Zmieniong

prowadzonych kolgno postepowaniach o udzid enie zamowienia, z ktérych co ngjmnigj

jedno prowadzone byto w trybie przetargu nieograniczonego abo przetargu

ograniczonego, nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,

udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych zaméwien

dodatkowych naroboty budowlane lub ustugi,

w przypadku udzidenia dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub robét

budowl anych zaméwi en uzupetnigjacych;

w przypadku udzidenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych

zamoOwi en dodatkowych na ustugi lub roboty budowlane;

mozliwe jest udzie enie zamOwienia na dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach

lub w zwiazku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem

egzekucyjnym albo upadtosciowym;

zamOwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowg w rozumieniu

przepisow o gietdach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw

cztonkowskich Europej skiego Obszaru Gospodarczego;

w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci jezeli stosowanie regulaminu

mogtoby skutkowac co ngjmnig jedna z nastepujacych okolicznosa:

a) naruszeniem zasad cel owego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkéw;

b) naruszeniem zasad dokonywania wydatkow w wysokosci i w terminach

wynikajacych z wczesnig zaciagnigtych zobowiazan;
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11)

12)

13)

14)

C) ponieseniem straty w mieniu publicznym;

d) uniemozliwieniem terminowg realizacji zadan;

przedmiotem zamowienia sa ustugi prawnicze, polegajace na wykonywaniu zastepstwa
procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi organami orzekgacymi lub
doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa procesowego, lub jezdi wymaga tego
ochrona waznych praw lub interesdw Skarbu Panstwa,

zamOwienie jest udzidanie w celu ograniczenia skutkdw zdarzenia |losowego
wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna byto przewidzieé, w
szczegblnosd zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody
0 znacznych rozmiarach;

udzi e enie zamOwi enia spowoduje oszczednosci kosztow realizacji zamOwienia lub jest
to uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajacego lub zakresem planowanych
naktadéw oraz okresem niezbednym do ich spiaty;

w przypadku umow:

a) kredytui pozyczki;

b) rachunku bankowego;

c) ubezpieczeniag;

d) licencji na oprogramowanie komputerowe;

€) 0 swiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

f)

(inne zamowienia)

2. Zamawigjacy moze udzidac zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 po negocjacjach z

wybranym wykonawca.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wraz z zaproszeniem do negocjagi zamawigjacy

przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia negocjacji, w tym istotne dla stron

postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresd zawierang umowy, ogdlne warunki

umowy lub wzdr umowy. Najpéznig wraz z zawarciem umowy zamawiajacy moze zada¢ od

wykonawcy ztozenia oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow

udzialu w postepowaniu lub ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi

odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez zamawigjacego.

4. Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania ustepu 3 w przypadku zamdwi en udzielanych na
podstawie ust. 1 pkt 1, 2 oraz 7 - 14.
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§8.

1. Zamawigjacy odrzuca oferte, jezdli:

1)
2)

3

4)
5)

6)
7)

8)

jest niezgodna z regulaminem,

jg tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szczegdlnosd ze wzgledu na je
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

j§ ZzZtozenie stanowi czyn nieuczciwg konkurengi w rozumieniu przepisow o
zwal czaniu nieuczdwe konkurengi;

zawierarazaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postegpowaniu 0
udzi el enie zamowi enia lub ni ezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu inng omytki
polegajace] na niezgodnosc oferty z trescia zapytania ofertowego o ceng lub przetargu
publicznego, nie zgodzit si¢ naje poprawienie;

jest niewazna na podstawi e odrebnych przepisow.

2. Zamawigjacy uniewaznia postepowanie, jezdli:

1)
2)

3
4)

5)

nie ztozono co nggmnig jedng oferty niepodlegajacg odrzucenivu;

cena ngjkorzystnigszg oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia, chyba ze
zamawigjacy moze zwigkszy¢ te kwotg do ceny najkorzystniejszg oferty;

jezdi zostaty ztozone of erty dodatkowe o takig sameg cenieg;

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawigjacego,
czego nie mozna byto wczesnig przewidzied;

postepowani e obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwigaca zawarcie

niepodl egajace uniewazni eniu UMoOwy.

3. Niezwlocznie po uniewaznieniu postegpowania zamawigacy zamieszcza informacje o

uniewaznieniu na swojg stronie podmiotoweg Biuletynu Informacji Publiczngj lub w

migjscu publicznie dostepnym w swoj g siedzibie albo zawiadamia rownocze$ni e wszystkich

wykonawcow, ktorzy:

1)

2)

ubiegali sie 0 udzielenie zamoéwienia - w przypadku uni ewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania of ert,

ziozyli oferty - w przypadku uniewazni enia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podgac uzasadnieniefaktycznei prawne.
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4.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzie enie zaméwienia lub odwotat przetarg
publiczny, jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii Europeskig oraz niepodegajace
zwrotowi $rodki z pomocy udzidong przez panstwa czionkowskie Europeskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na
sfinansowanie catosci lub czesd zamdwienia, nie zostaty mu przyznane, Iub z inng
przyczyny, a mozliwosé uniewaznienia postgpowania na tg podstawie zostata przewidziana

w:

1) ogtoszeniu o zamoéwieniu, albo

2)  zaproszeniu do negocjacji, albo

3) zaproszeniu do sktadania of ert.

Jezeli zamawigjacy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w

Czesci postepowania o udzie enie zamowienia lub odwotaniaw czesci przetargu publicznego

przepisy ust. 1 - 4 stosuje sie odpowiednio.

Z postepowania o udzie enie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili zamawigjacemu szkode, nie wykonujac zaméwienia
lub wykonujac je nienalezycie, ub zostali zobowiazani do zaptaty kary umownej, jezeli
szkoda ta lub obowiazek zaptaty kary umownej wynosity nie mnig niz ..... % wartosci
realizowanego zamOwienia i zostaly stwierdzone orzeczeniem sadu, ktore
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczed em postepowania;

2) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiagjacy rozwiazat albo wypowiedziat umowe w
sprawie zamOwienia publicznego albo odstapit od umowy w sprawie zamOwienia
publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzia nosé,

3) jezdi rozwiazanie abo wypowiedzenie umowy albo odstapienie od nig nastapito w
okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania, a warto$é niezrealizowanego zamowienia
wyniosta co ngmnig ..... % wartosc umowy;

4)  wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje [ub ktérych upadtosé
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcdw, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

5)  wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpi eczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwol nienie, odroczenie, roztozenie naraty zalegtych ptatnosd
[ub wstrzymanie w catosd wykonania decyzji wiascwego organu;

6) wykonawcow, ktérzy nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert ( jesli
dotyczy),

7) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw |ub mogace mie¢ wptyw na wynik

prowadzonego postepowania;
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10.

11.

8) niewykazai spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu( jesli dotyczy).

W postgpowaniu wykonawca moze poinformowa¢ zamawigjacego O niezgodng z
postanowieniami regulaminu czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do
ktérg jest on zobowiazany na podstawie regulaminu. W przypadku uznania zasadnosci
przekazang informacji zamawiajacy powtarza czynnos¢ abo dokonuje czynnosci
zaniechang, informujac o tym wykonawcow.

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, w szczegdlnosci do zamdwien
widorodzajowych, wspdlnego przeprowadzania postepowania i udzielenia zaméwienia,
przez widu zamawigjacych, komisji przetargowsej, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzidlenie zamoOwienia, przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informagi, przygotowania postepowania, wylaczenia z postepowania 0sdb wykonujacych
czynnosci w postepowaniu, wykluczenia wykonawcOw z postepowania, sktadania ofert,
oswiadczen i dokumentéw potwierdzgace spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
oraz przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawigjacego, oceny spetniania przez wykonawcdw warunkow udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert, wadium, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zaliczek na poczet zamowienia, wyboru oferty z zastosowaniem aukdji
eektroniczng, licytagi dektroniczng oraz wstepng kwalifikacjii wykonawcow, przepisy
ustawy - Prawo zaméwien publicznych stosuje sie odpowiednio.

Udzidanie zaméwien, do ktérych regulaminu nie stosuje sie nastepuje na podstawie zgody
kierownika zamawiajacego. Kierownik zamawiajacego moze uzalezni¢ wyrazenie zgody, 0
ktérg mowa w zdaniu poprzedzajacym, od otrzymania pisemnegj informagi gtéwnego
ksiggowego, ze zobowigzanie dotyczace zamdwienia miesci si¢ w planie finansowym
zamawigacego, a na rachunku bankowym zamawigjacego zgromadzone sa srodki, ktére
zamawigjacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zaméwienia.

Do postepowan o udzielenie zamOwienia wszczetych i niezakonczonych przed dniem
wej$ciaw zycie regulaminu mozna stosowac przepisy dotychczasowe.

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie mga przepisy Kodeksu

cywilnego,

Swiatki dnia, 20-05-2014 r

Regulamin zatwierdzam:
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OZNACZENIE SPrAWY: .. ettt e et e et e e e e e e e ees

Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zaméwien o
wartosci  nie przekraczgacej wyrazongg w  ziotych
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy -
Prawo zaméwien publicznych.

Data sporzadzenia protokotU ©........evee vt e e e e

Protok6t z ustalenia wartosci zamoéwienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Wartos¢ zaméwienia zostata ustdona na kwote ............ zt, co stanowi rownowarto$é

3. Wartos¢ zambwienia zostata ustalona w dniu .................... I. na podstawie (wskaza¢
odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonano -
uzytkowy)

4. Imiei nazwisko osoby, ktéra ustalita wartos¢ zaméwienialub imionai nazwiska oraz stanowiska
0s0b, ktére dokonaty ustal enia warto$ci zaméwienia
1)

2)

Podpis osoby |ub podpisy osdb,

ktére dokonaty ustalenia wartosci zaméwienia

13



Zalqcaik do zarzgdzenia nr 17.2014 Gminy Swigtki z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzidania zaméwiei o wartosci nie
przekraczajqcej wyr azonej w z/otych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwi e7 publicznych

OZNACZENIE SPrAWY: ..ttt et eee et e e e e e e e e e e ees

Zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania zaméwien o
wartosci  nie przekraczgacej wyrazongl w  ziotych
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy -
Prawo zaméwief publicznych.

WNIOSEK O ROZPOCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO,
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

1)  cd udzideniazamowienia

2) imie, nazwisko i stanowisko osoby sktadajace wniosek:

3)  opis przedmiotu zamowienia

4)  wartos¢ zaméwienia oraz imie i nazwisko oraz stanowiska osoby, ktora dokonata
ustaleniawartosc zaméwienialub imionai nazwiska oraz stanowiska osob, ktore
dokonaty ustal eniawartosd zambéwienia:

5)  dokumenty, na podstawie ktérych dokonano ustalenia wartosd zaméwienia

6)  przewidywany termin wszczecia postepowania:

7)  OpiSSPOSObU OBl CZENIA CENY: ..iieit e

8)  warunki ptatnosci:

9)  przewidywany termin wykonania zamowienia:

10) opis kryteriéw, ktorymi zamawi g acy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczeniatych kryteridw i sposobu oceny ofert:

11)  warunki, jaki musza spetni¢ wykonawcy ubiegajacy Si¢ 0 udzielenie zambwienia oraz

opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw:

12) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnianiatych

warunkéw;
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13) wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w cdu
potwi erdzenia spetniania warunkOw udziatu w postepowani u;

14) istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresc zawierane
umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezdi
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia

publi cznego natakich warunkach:

Dataim podpis osoby sktadgace wniosek

Oswiadczenie gtéwnego ksiggowego

o posiadaniu badz nie srodk dw na realizacje zaméwienia:

* Datai podpis gléwnego ksiegowego

Decyzja kier ownika zamawiajacego

o wyrazeniu badz nie zgody na wszczecie postgpowania:

Datai podpis kierownika zamawigjacego
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OZNACZENIE SPrAWY: .. ettt e et e et e e e e e e e ees

Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien o
wartosci  nie przekraczgacej wyrazongg w  ziotych
réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy -
Prawo zaméwien publicznych.

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

L ZaMAWIGACY = evrreiiiiiiitiiiieeiie e inieeiie e e, Z8Prasza do ztozenia oferty na

2. Informagje niezbedne do przygotowaniai ztozenia oferty:

1
2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

OpIS PrZedmiotU ZAMOWI ENIAL ... .. v et eet e e et e e et e e e e e e een e eaas
termin WyKoNania ZamOWi ENIa .........oeuuieciies e et ee e e e et e e e e e e
warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
WAPUNKOW: ..t et et et et et e et e e et e e et et e et et e et e e eet et eaaaea aee e
wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwi erdzeni a spetniania warunkOw udziatu W poStePOWaNIU: ... ...vuvevnveeernverineveraneenanas
informag e 0 §posobi e porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywani a oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazani e 0s6b uprawnionych do
porozumiewania sig Z WYKONAWCAMI: ... .vuueiis ee e eeee et e ee et et e e nen e eens
wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawigjacy zadawniesieniawadium: ...........
termin zZWigzania Of €t ... ..o e
OpI'S SPOSObU Przygotowywania Of €rt: .........oie oot e e e
migsce oraz termin skladaniai otwarciaofert: ..........c.ooo v
OPIS SPOSODU 0Dl CZENIA CENY: .. et e e e e e e e e e e e e e
opis kryteri 6w, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert: ............cccovviiiiiiiee e
informad e o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowieniapublicznego: ..........cooeiii i
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13) wymagania dotyczace zabezpieczenia na ezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy

Zzadawniesienia ZahezZPi ECZENIAL .. vttt e e e e

14) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawierangy umowy w
sprawi e zamowi enia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezdi

zamawigjacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia

publicznego natakich warunkach: ..............ccoi i,

Postepowanie o udzie enie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzi€ania zaméwien
o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktérg mowa w art. 4 pkt
na stronie internetowe

8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych, udostepnionym

Datai podpis kierowni ka zamawiajacego
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OZNACZENIE SPrAWY: .. ettt e e et et e e e e e e e ees

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

Zatacznik nr 4 do regulaminu udzielania zaméwien o
wartosci  nie przekraczgacej wyrazongg w  ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

opis przedmiotu zamowienia:

termin wykonania zaméwienia:

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
WEPUNKOW: ..t et et et et et et et e et e o e et et et e et e ettt ee eet e a et tet et aeeaan e rae e
wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maa dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkOw udziatu W POSEEPOWANILL ... ..uvueeeseeveeeea eeneeeanene eaeeenaeeenns
informagj e o sposobi e porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywani a oswiadczen lub dokument6w, a takze wskazani e osdb uprawnionych do
porozumiewania sig Z WYKONAWCAMI: ... .vu et ee e et et e e et et e e et aen e eans
wymagani a dotyczace wadium, jezdi Zamawiajacy zadawnies eniawadium: ...............
termin zZwigzania Of &t ... ..o e e

Opi'S SPOSObU PrzygotoOwyWania Of €rt: .......c. i e e e e e

migisce oraz termin skltadaniai otwarcia ofert: ..........covi i

10) OpiS SPOSOBU OBl CZENIA CENY: ... ittt e e e e e

11) opis kryteridéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert: ............cocvviieiiiiiiiienin,

12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w cdlu

zawarcia umowy w sprawie zamowieniapublicznego: ..........cooeeviiiiiiii i

13) wymagania dotyczace zabezpi eczeni a nal ezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy

ZadaWni €SI enia ZaDEZPI ECZENIAL ... vt s et e et et e e e e e

14) istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawierangl umowy w

sprawi e zamowi enia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezdi
zamawigjacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia

publicznego natakich warunkach: .............coooii i
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Zalqcaik do zarzgdzenia nr 17.2014 Gminy Swigtki z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzidania zaméwiei o wartosci nie
przekraczajqcej wyr azonej w z/otych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwi e7 publicznych

Postepowanie o udzidenie zaméwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzidania zaméwien o wartodci nie przekraczajacg wyrazong w ziotych réwnowartosci kwoty

30.000 euro, udostepnionego na stronie iNterNetOWE] ..........covvveviveinevenvennns Oraz przepisami
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.).

Datai podpis Kierownika Zamawigjacego
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Zalacznik nr 5

UMOWANT ...

LVAT e 0 U roku w pomi edzy:
Gmina Swiatki -
(nazwa jednostki organizacyjnej)

, ZWanym dalg Zamawiajacym reprezentowanym przez :

wpisanym do

zwanym dalg Wykonawca, reprezentowanym pr zez.

po przeprowadzeniu postgpowania zgodnego z obowiazujacymi u Zamawigacego ,Zasadami
realizagi zamowien wytaczonych z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych”, na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, zostata zawarta
umowa 0 nastepujace tresci.

§1
Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowi enie pol egajace na

§2
1. Terminrozpoczecia .......... (dostaw, ustug lub rob6t)* bedacych przedmiotem umowy: od dnia
podpisania umowy
2. Termin zakonczenia .......... (dostaw, ustug lub rob6t) bedacych przedmiotem umowy:
............................................ r.
§3
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Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w 8 1 ustalone w oparciu o

(wpisa¢ odpowiedni rodzaj dokumentu ustal ajacego wysokos¢ wynagrodzenia)
nieprzekroczy: Kwoty netto:
pluspodatek VAT: e

co tacznie stanowi kwote brutto: ...,

§4

1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa § 3, rozliczane bedzie na podstawie faktury VAT

wystawiong przez Wykonawce (zgodngj z bezusterkowym protokotem odbioru).

2. Wynagrodzenie, o ktérych mowa w ust 1, stanowi¢ bedzie wynik iloczynu ilosci wykonanych

robdt i cen jednostkowych. (zapis tylko przy umowach na raboty)

3. Zamawigacy ma obowiazek zaptaty faktury w terminie.............. dni liczac od daty j§ doreczenia
wraz z dokumentami rozliczeniowymi Zamawigacemu. Za date zaptaty uwazac si¢ bedzie date

poleceniaprzeewu pieniedzy narachunek Wykonawcy.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptaine przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

§5
1.  Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne

a) za opbznienie w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia

brutto, o ktérym mowaw § 3 umowy, za kazdy dzieh opdznienia,

b) za opdznienie w usunicciu usterek z przyczyn zaleznych od Wykonawcy - w wysokosc

0,5 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowaw § 3 umowy, za kazdy dzien op6znienia,

C) z tytutu odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

- W WysoKOSGi ......... % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowaw 8§ 3 umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz upowaznia Zamawigjacego do potracenia z naleznego mu

wyhagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawi gjacego.

3. Zamawigjacy zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupetnigjacego przenoszacego

wysokosé¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesiong szkody
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4. Zamawigjacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy jezeli:

a) opOznienie w rozpoczeciu lub redizagi umowy zagrozi terminom realizagji
umowy(projektu)

b) mimo wezwania zamawigacego wykonawca wadliwie wykonuje umowe

c) zaistnige istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

Zamawigjacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach

§6

Wykonawca udzi € a Zamawigacemu gwarandgi na przedmiot umowy na okres ............... mi esiecy,

liczac od dnia podpi sania bezusterkowego protokotu odbioru przedmiotu umowy

87
(zapis tylko przy umowach naroboty)

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ cywilna za wszelkie szkody osdb trzecich zwiazane z
wykonywaniem przedmiotu umowy, powstate w trakcie wykonywania rob6t, jak réwniez w

okresi e gwarancyjnym.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do zawarcia na wtasny koszt odpowiednich uméw ubezpieczenia z
tytutu szkéd, ktére moga zaistnie¢ w zwiazku z okreslonymi zdarzeniami losowymi, oraz od

odpowiedzialnosci cywilng na czas realizacji rob6t objetych umowa i w okresie gwarancyj nym.
3. Ubezpieczeniu podlegaja w szczegdl nosci:

3. roboty objete umowa, urzadzenia oraz wszelkie mienie ruchome zwiazane
bezposrednio z wykonawstwem robdt,

odpowiedzialnos¢ cywilna za szkody oraz nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw dotyczace
pracownikOw i osdb trzecich, a powstate w zwiazku z prowadzonymi robotami, w tym

takze ruchem pojazdéw mechanicznych.
4, Wykonawca oznakuje roboty zgodnie z projektem tymczasowse organizagji ruchu.
§8

4. W sprawach nie uregulowanych ninigsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywil nego.
5. Wszelkie zmiany niniejszef umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwiazku z realizacja ninigjsze umowy beda rozstrzygane przez

sad powszechny wiasciwy dla siedziby zamawiajacego.
§9
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Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy : Wykonawca :
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