WOJT )
GMINY SWIATKI Zarzadzenie Nr 5
Wojta Gminy Swiatki
z dnia 24 stycznia 2017 roku

w sprawie przydzielenia stuzbowych telefonéw komérkowych pracownikom Urzedu Gminy

w Swiatkach i jednostkach podleglych.

Na podstawie § 44 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Swiatkach zarzadzam,
co nastepuje:
§1

Przydzielam stuzbowe telefony komoérkowe nastgpujgcym pracownikom Urzedu Gminy
w Swigtkach i w jednostkach podlegltych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzgdzenia.
§2

1) Osoby, ktérym przydzielono telefony stuzbowe, korzystaja z nich w zwigzku
z wykonywanymi czynnosciami stuzbowymi.

2) Urzad Gminy w Swigtkach pokrywa koszty zwiagzane z uzytkowaniem w/w telefonéw,
w wysokosci miesigcznej optaty abonamentowej (brutto) przydzielonej dla kazdego
telefonu.

3) W przypadku przekroczenia kosztow optaty abonamentowej uzytkownik telefonu réznice
kosztow pokrywa z wiasnych srodkow finansowych, w terminie okres$lonym przez operatora
sieci, po otrzymaniu zawiadomienia stanowigcego zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3
Zobowigzuj¢ Skarbnika Gminy do wyznaczenia osoby z Referatu Finanséow UG w Swiatkach,
odpowiedzialnej za rozliczanie telefonéw stuzbowych.

§4
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 31/2009 Wéjta Gminy Swiatki z dnia 21 grudnia 2009 roku w sprawie
zasad przyznawania, uzytkowania i korzystania z telefonow komérkowych wraz z akcesoriami do
celow stuzbowych.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Stawomir Kowalczyk



WOJT
GMINY SWIATKI

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 5
Wojta Gminy Swigtki
z dnia 24 stycznia 2017 roku
. : Abonament
Lp Stanowisko Jednostka Nr telefoniczny
netto
1 Woijt Gminy UG w Swiatkach 530 980 502 119,99
. . i Wspoldzielony
2 Wojt Gminy UG w Swiatkach 530 986 635 2 1r 530 980 502
3 Skarbnik Gminy UG w Swigtkach 509 222 079 29,99
4 Z-ca Kierownika USC UG w Swiatkach 533 986 132 29,99
5 Kierownik Referatu K-I UG w Swigtkach 509221 986 49,99
Zespdt Szkolno- =
6 Dyrektor S 509 221 953 29,99
Zespol Szkolno- .
7 Dyrektor Przedszkolny 509 221 954 29,99
8 Dyrektor Publiczne 509 221 907 29,99
Gimnazjum
Zesp6t Szkolno-
9 Z-ca Dyrektora ds. przedszkola Peandskolng 509 221 959 29,99
10 Dyrektor Zlobek Publiczny 509222 071 29,99
11 Kierownik GOPS w Swiatkach 690 920 576 29,99
. o s Wspoldzielony
12 Kierownik GBP w Swigtkach 509 221 981 2 nr 530 980 502
Pelnomocnik Wojta ds. Profilaktyki & Wspodldzielony
13 usilemnich UG w Swiatkach 509221 936 2nr 530 980 502
14 Doradca Wojta UG w Swiatkach 509090543 19,99
15 Stanowisko ds. ewidencji ludnosci UG w Swiatkach 509 222 102 29,99
16 Stanowisko ds. rolnictwa i mienia UG w Swiafkach 509222 029 29.99
komunalnego
17 Stanowisko ds. wymiaru podatkéow UG w Swiatkach 512220 141 29,99
18 Kierowca — dow6z dzieci do szkot UG w Swigtkach 509 222 103 29,99
g | DtEEswisko ds. ofwinly L samowich U6 w Swiatiadh 500222 045 49,99
publicznych
gp | Stanowiskods. Swisdezehitodainnychi | (pg v Sriakach 509 221 995 29,99
alimentacyjnych
21 Pracownicy socjalni GOPS w Swiatkach 533302 960 49,99
22 Kierownik oczyszczalni $ciekow WODKAN Swiatki 509 222 032 29,99
23 OSP Kwiecewo 530 366 802 19,99
24 OSP Skolity 533545225 19,99
25 OSP Swigtki 510991 163 19.99
26 OSP Kwiecewo 516 869 864 19,99




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 5

Wojta Gminy Swiatki

z dnia 24 stycznia 2017 roku

Swiatki, dn. ..o

Pani/Pan
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Na podstawie § 2 pkt. 3 Zarzadzenia Nr 5 Wojta Gminy Swigtki z dnia 24 stycznia 2017
roku w sprawie przydzielenia stuzbowych telefonéw komorkowych pracownikom Urzedu Gminy
w Swiatkach i jednostkach podlegtych informuje Panig/Pana, Ze W miesigeu .............co.cooovevvrrcennn,

20...... roku przekroczony zostat limit rozméw stuzbowych w przydzielonym Pani/Panu telefonie

OKWOte ..o, CRBOOATEILES .........r o e ik e.0559580.05 8 R K ) zh.!

Wobec powyzszego prosze do dnia ..........ccccceevreennne. wptacié¢ do kasy UG w Swiatkach

w/w kwote oraz przedstawi¢ osobie odpowiedzialnej za rozliczanie telefondw dowdd wplaty.

W przypadku nie przedstawienia stosownego dowodu wplaty zostanie wystawiona nota

ksiggowa, celem obcigzenia Panig/Pana za przeprowadzone rozmowy telefoniczne.

1 W przypadku, gdy przekroczony limit dotyczy rozméw stuzbowych nalezy zwrocié sie do Wojta Gminy Swigtki
z wnioskiem o wyrazenie zgody na nie obcigzanie uzytkownika telefonu kosztem tych rozméw. Po otrzymaniu takiej
zgody nalezy niezwlocznie przedtozy¢ osobie odpowiedzialnej za rozliczanie telefondéw zatwierdzony przez Wojta
wniosek, celem nie wystawienia noty ksiegowej.



