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Gmina Swigtki
11-008 Swiatki 87
woJ. warmihsko-mazurskie

NP 7393467507 Regon 510743203 ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
na ustuge zamdwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych

rownowartosci 30000 euro.

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej na: ,,Swiadczenie ushlugi inzyniera projektu

w zakresie realizacji zadania dotyczacego uruchomienia e-uslug dla mieszkancéw
w ramach projektu pn. ,Informatyzacja uslug publicznych w Gminie Swiatki”.
Warto$¢ ogolem projektu wynosi: 721395,00 zi.
Okres realizacji projektu:

1. data rozpoczgcia realizacji projektu: 30.03.2017 roku.

2. data rozpoczgcia rzeczowej realizacji projektu: 01.12.2017 .

3. data finansowego zakonczenia realizacji projektu: 31.12.2018 r.

L OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ;

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi inzyniera projektu w zakresie realizacji
zadania dotyczacego uruchomienia e-ustug dla mieszkancéw w ramach projektu pn.
»Informatyzacja ushig publicznych w Gminie Swiatki” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020, IIT Osi Priorytetowej Cyfrowy Region, Dziatanie 3.1 Cyfrowa dostgpnosé in-
formacji sektora publicznego oraz wysoka jako$¢ e-ustug publicznych.

2. Usluga inzyniera projektu w ramach zadania dotyczacego uruchomienia e-ustug dla
mieszkancow bedzie polegaé na:

1) przygotowaniu dokumentacji przetargowej, w tym opis przedmiotu zamowienia
(SIWZ), przygotowanie wzoru umowy, szacowaniu warto$ci zamowienia;
2) wsparciu eksperckim w procedurze przetargowej;
3) wsparciu w procedurach odbioréw — nadzér nad zgodnos$cig pracy Wykonawcy
z SIWZ 1 zalozeniami projektu.
3. Usluga inzyniera projektu $wiadczona bedzie:
1) bezposrednio, w siedzibie Zamawiajgcego;
2) zaposrednictwem elektronicznych $srodkéw porozumiewania (telefon, email).

4. Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia zobowigzuje sie rowniez do:

1) przekazania Zamawiajagcemu wszelkich praw autorskich do wykonanych
dokumentéw,

2) udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci opracowanej dokumentacji technicznej
1 pozostalych dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajacego, w szczegdlnosci na
etapie procedury zamoéwieniowej, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego,



3) wiasnos$¢ przedmiotu zaméwienia okreslonego w ust. 1 przechodzi na Zamawiajgcego
z dniem wydania.

5. Szczegolowy zakres obowigzkéw zwigzany z wykonaniem zaméwienia okre$la zalgcznik
nr 2 do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty — projekt umowy.

6. Sposob wykonania zamdwienia:
1) wszystkie materialy nalezy dostarczy¢ nieodplatnie do siedziby Urzedu Gminy
w Swigtkach, Swiatki 87, 11-008 Swigtki.
2) Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu o$wiadczenia
o przeniesieniu wszelkich praw autorskich do wykonanych dokumentow.

IL TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Realizacja ustug, o ktérych mowa w rozdziale ,,Opis przedmiotu zamowienia” ust. 2
pkt 1-2 —w terminie do 60 dni od dnia podpisania umowy.

2. Uslugi w zakresie, o ktorym mowa w rozdziale ,,Opis przedmiotu zamowienia™ ust. 2
pkt 3-6. Wykonawca zobowiazany jest realizowa¢ w terminach wynikajgcych z zadan
objetych przedmiotem ushugi inzyniera projektu, do chwili ich zakonczenia przy zatoze-
niu, ze powinny one by¢ zrealizowane zgodnie z harmonogramem przyjetym we wniosku
o dofinansowanie oraz przed data koficowg realizacji projektu ustalong na dzien
31 grudnia 2018 r.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wykonawca ubiegajacy si¢ 0 zamdOwienie musi spetnia¢ nizej okreslone warunki udziatu

W postepowaniu:

1. Wykonawca musi posiada¢ wiedze¢ i doswiadczenie konieczne do wykonania zamo-

wienia. Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres pro-
wadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — wykonat nalezycie co najmniej
jedna ustuge polegajaca na petnieniu funkcji inzyniera kontraktu, projektu lub inng
o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczg nad realizacjg projektu majgcego na celu
wdrozenie/ modernizacj¢ systemow informatycznych wraz z zakupem sprzgtu obej-
mujgcych rozwigzania informatyczne dotyczace udostepniania i $wiadczenia
eUslug na poziomie dojrzatosci 3 (dwustronna integracja) i 4 (transakcja) o wartosci
projektu minimum 400000,00 zt brutto.
Oceny spetnienia w/w warunku Zamawiajacy dokona na podstawie wykazu ustug za-
wartego w formularzu oferty bedacej zatgcznikiem nr 1 do zaproszenia do zlozenia
oferty, (pkt 5 ppkt 4) wraz z poswiadczeniem (poswiadczeniami) potwierdzajgcymi,
ze ustuga (ustugi) wskazana (wskazane) w tym zatgczniku zostaly wykonane nalezy-
cie.




Iv.

L.

2

Wykonawca ponadto musi dysponowa¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz
przynajmniej 1 osoba posiadajaca co najmniej wyksztatcenie wyzsze, wiedze z zakre-
su metodyki zarzadzania projektami oraz posiadajg doswiadczenie w pelnieniu mini-
mum jednokrotnie funkcji inzyniera kontraktu lub doradcy technicznego, projektu
obejmujgcego swoim zakresem wdrozenie rozwigzan informatycznych dotyczacych
udostgpniania i $wiadczenia e Ustug na poziomie dojrzatosci 3 (dwustronna integra-
cja) 14 (transakcja).

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie
(w formularzu oferty bedacej zalacznikiem nr 1 do zaproszenie do sktadania ofert,
(pkt. 5 ppkt 5 ), ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.

SPOSOB OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT:

Opis sposobu obliczenia ceny:

1)

2)

cen¢ podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z dokladnosciag do dwoch
miejsc po przecinku,

cena podana w ofercie ma charakter ryczaltowy, jest ostateczna i Zamawiajgcy nie po-
niesie zadnych dodatkowych kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia,

w rubryce ,,cena ofertowa brutto” nalezy podaé¢ catkowite wynagrodzenie brutto ry-
czaltowe zawierajace wszystkie oplaty, podatki oraz koszty zwigzane z realizacja cato-
$ci zamowienia obejmujaca faczne i ostateczne wynagrodzenie nalezne po zrealizowa-
niu prawidtowo zamowienia — Cena ta bedzie stuzyta porownaniu ofert.

2. Kryteria oceny i opis przyznawania punktacji:
1) Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Za-

mawiajacego,

2) kryteria oceny i opis przyznawania punktacji:

a) Zamawiajacy stosuje jedno kryterium: cena — 100 %,

b) kryterium ,,cena” (C) — bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykona-
nie przedmiotu zamowienia, podane przez Wykonawce na formularzu oferty,

c) przy obliczaniu najkorzystniejszego bilansu cen i innych wymagan opisanych
we wniosku o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy postuzy si¢ wzo-
rem:

Wn
C=w-xKx100%
Wb
gdzie:
Wn - wartos¢ oferty najkorzystniejszej (najnizsza cena)
Wb — arte$¢ oferty badanej
K — kryterium okreslone przez Zamawiajgcego
C — cena zaoferowana przez Wykonawce

3) punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnosciag do dwoch miejsc po

przecinku. Oferta, ktora otrzyma najwigksza liczbe punktéw uznana zostanie za oferte
najkorzystniejsza,



4) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do ztozenia oferty i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje
z Wykonaweg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub z dwoma Wyko-
nawcami, ktorych oferty zostaty ocenione najwyzej, w szczegoélnosci jesli oferty przekro-
czg kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia lub zapro-
ponowane ceny w razgcy sposob odbiegaja od cen rynkowych. Jezeli najnizsza ziozona
oferta przekracza cen¢ zakontraktowang w budzecie, Zamawiajgcy przeprowadzi ze
wszystkimi Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci
ofert, Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ ofert¢ ostateczng w terminie 2 dni od dnia za-
konczenia negocjacji.

. Zaleca si¢, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swoja wlasng odpowiedzialnosé
1 ryzyko wszelkie informacje, ktére moga by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty oraz
przy zawieraniu umowy. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY

. Pisemng ofertg nalezy ztozy¢ na zataczonym formularzu (zatgcznik nr 1).

. Do oferty nalezy dolaczy¢é:

1) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania
innych dokumentéw skltadanych wraz z oferts, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzy-
skaC w szczegdlnosci za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegOlnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne
(Jednolity tekst: Dz.U. z 2017 r., poz. 570), a Wykonawca wskazal to wraz ze zloze-
niem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych
wraz z ofertg (KRS, CEIDG, umowa spotki etc.),

2) w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem
kopii dokumentow przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewiden-
cyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w ory-
ginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie,

3) poswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy spelnienie warunku udzialu
w postepowaniu okreslony w rozdziale III ust. 1.

. Oferta moze by¢ ztozona:

1) w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Urzedzie
Gminy w Swigtkach, Swiatki 87, 11-008 Swiatki.

2) e-mailem (zeskanowana oferta z podpisem) na adres sekrefar; @swiatki.pl

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do podpisania umowy, gdy zostanie wybrany na Wykonaw-

¢ niniejszego zamowienia.

. Na kopercie/w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wy-

konawcy oraz napis:




10.

11.

12.

13.

14.

Oferta cenowa na ,,Swiadczenie ustugi inZyniera projektu w zakresie realizacji zadania
dotyczqcego uruchomienia e-ustug dla mieszkaricow w ramach projektu pn. ,,Informa-
tyzacja ustug publicznych w Gminie Swiqtki”.

Termin skladania ofert: do dnia 27 lutego 2018 r. do godz. 14%.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczy-
ny.

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca
(np. potraktowanie oferty jako zwyklej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce
sktadania ofert w terminie okreslonym w punkcie 7. Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gmi-
ny w Swigtkach po terminie okreslonym w pkt 7 nie beda rozpatrywane.

Wykonawca w toku postgpowania moze zwracac si¢ z pytaniami o wyjasnienie niniejsze-
go zaproszenia. Odpowiedz zostanie wystana do Wykonawcy zadajgcego pytanie oraz do
0s6b do ktorych zostato skierowane zaproszenie do ztozenia ofert. Udzielone odpowiedzi
nie bedg zdradzaé, wskazywac¢ ani identyfikowa¢ podmiotu zadajgcego pytanie. Zamawia-
jacy zastrzega mozliwos$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia
w terminie krétszym niz 1 dzien przed terminem sktadania ofert.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywa¢ jej zmian, uzupel-
nien, wycofan.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

1) Jarostaw Milewski, tel. 668859641, fax. 896169822, e-mail: sekretarz@swiatki.pl
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze do Wykonaw-
cy ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zaproszenie do podpisania umo-
wYy.

Zalaczniki do zaproszenia do sktadania ofert:

1) druk oferty

2) projekt umowy




Zalacznik nr 1
do zaproszenia do ztozenia oferty

/miejscowosé, data/
Wykonawca:
Nazwa......... oo ev e i bl abonab 2 GG anuind
Telefon c... .u.wiiwo snviativs BEBXG v 1.5 bt s e S5alid
GBI, ot f s g At a0 e b e S o b B e o
ROS.271.1.1.2018

Gmina Swigtki
Swigtki 87
11-008 Swigtki

OFERTA

W odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert na wykonanie zaméwienia pn.: Swiadczenie
ustugi inZyniera projektu w zakresie realizacji zadania dotyczgcego uruchomienia e-ustug
dla mieszkaricow w ramach projektu pn. . Informatyzacja ustug publicznych w Gminie
Swiqthi”:

1. Oferuje/my wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
1 na warunkach okre$lonych w zaproszeniu do skladania ofert za cene:

Cena Netto Oferty: .......eevevueeeeneiereearerenneeennnenenens 44
(SIOWHEE «...cuvnanniiiraiiiiiieieieeerenneeereseecenneeteessasnsesesnsnsesnennnans zlotych)
Cena Brutto oferty: ..........eeeeeueeeeeneeneeneeeenncerncoenns zt

(SIOWRIE «...ccananiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitnee s sesceeseesensnnsen e eee oo ZHOBYCH)

2. Adres strony zawierajgcej bazg danych (bezptatnej i ogélnodostepnej) w szczegdlnosci re-
jestru publicznego z ktdrej wynika prawo do podpisania oferty.

3. Nazwisko(a) i imig(ona) osoby(6b) odpowiedzialnej za realizacje zamdOwienia ze strony
WYKONAWCY ... .o, tel. o,
4. Wszelkg korespondencj¢ w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowaé na poniz-
SZY  AATES. ..ottt ettt een e lub
Fax ... dub e-mail L



5. Oswiadczam, ze:

1))
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

zrealizuj¢ w/w zamOwienie w wyznaczonym terminie,

zdobylem/lisSmy konieczne informacje dotyczace realizacji zamoéwienia oraz  przygo-
towania 1 zlozenia oferty,

wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowie-
nia w szczegolnosci: (np. wszystkie podatki, koszty pracownicze, koszty wizji lokalnej, do-
jazdy, itp.), '

o$wiadczamy, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie — wykonalismy
nalezycie co najmniej jedng ustugg polegajacg na petnieniu funkcji inzyniera kontrak-
tu, projektu lub inng o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczg nad realizacjg pro-
jektu majacego na celu wdrozenie/modernizacje systemow informatycznych wraz
z zakupem sprzgtu obejmujacych rozwigzania informatyczne dotyczace udostepniania
1 Swiadczenia e Uslug na poziomie dojrzatosci 3 (dwustronna integracja) i 4 (transak-
cja) o wartosci projektu minimum 400000,00 zi brutto,

o$wiadczamy, ze dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz przynaj-
mniej 1 osobg posiadajacg co najmniej wyksztatcenie wyzsze, wiedze z zakresu meto-
dyki zarzadzania projektami oraz posiadajg doswiadczenie w pelnieniu minimum jed-
nokrotnie funkcji inzyniera kontraktu lub doradcy technicznego, projektu obejmujgce-
go swoim zakresem wdrozenie rozwigzan informatycznych dotyczgcych udostgpniania
1 Swiadczenia e Ushug na poziomie dojrzatosci 3 (dwustronna integracja) i 4 (transak-
cja).

WYKAZ USLUG
Zalgczamy poswiadczenia potwierdzajace, ze ww. ustugi zostaly wykonane nalezycie

posiadam/y wiedze. do§wiadczenie pozwalajace na wyvkonanie zamoOwienia,

dysponuj¢/my odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wy-
konania zamoéwienia,

o$wiadczam/y, ze projekt umowy (zatgcznik nr 2) zostal przez nas zaakceptowany Zo-
bowigzuj¢ si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia tej umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

zalgcznikami do niniejszej oferty sa:

B) e

(podpis/podpisy)



Zalacznik nr 2
do zaproszenia do ztozenia oferty

UMOWA Nr ROS.271.1.1.2018

Zawartawdniu .................. ... roku w pomiedzy:
Gming Swiatki, Swiatki 87, 11-008 Swigtki, NIP: 739-346-75-07, reprezentowans przez
Slawomira Kowalczyka — Wéjta Gminy Swiatki, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy

Dobrostawy Sztajnborn, zwang dalej Zamawiajgcym,

po przeprowadzeniu postgpowania zgodnego z obowigzujacymi u Zamawiajgcego ,,Zasadami
realizacji zaméwien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych”, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci.

§1
Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zaméwienie polegajgce na
Swiadczeniu uslugi inzyniera projektu w zakresie realizacji zadania dotyczgcego
uruchomienia e-uslug dla mieszkancéw w ramach projektu pn. ,Informatyzacja uslug

publicznych w Gminie Swiatki”, w zakresie:

1) przygotowaniu dokumentacji przetargowej, w tym opis przedmiotu zaméwienia
(SIWZ), przygotowanie wzoru umowy, szacowaniu warto$ci zamowienia,

2) wsparciu eksperckim w procedurze przetargowej;

3) wsparciu w procedurach odbioréw — nadzdér nad zgodnoscig pracy Wykonawcy

z SIWZ 1 zalozeniami projektu.
§2
Termin rozpoczg¢cia ustugi bgdacej przedmiotem umowy: od dnia podpisania umowy.

Termin zakonczenia 31.12.2018 rok.



§3
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ustalone w oparciu

nie przekroczy: kwoty netto:

plus podatek VAT:

co tgcznie stanowi kwote brutto:

stownie etych: uiainbomgunidho el eoneadiatiassd cnsailon sch bosa.

§4

1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa § 3, rozliczane bgdzie na podstawie

faktury VAT wystawionej przez Wykonawce (zgodnej z bezusterkowym protokotem
odbioru).

2. Zamawiajagcy ma obowigzek zaplaty faktury w terminie 30 dni liczgc od daty jej
dorgczenia wraz z dokumentami rozliczeniowymi Zamawiajgcemu. Za date zaplaty

uwazac si¢ bedzie date polecenia przelewu pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy

§5
1.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1)za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokos$ci 3% wynagrodzenia brutto,

o ktorym mowa w § 3 umowy, za kazdy dzien zwtoki,

2)za spowodowanie przerwy w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy - w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w §3 umowy, za kazdy dzien przerwy,

3)z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

- w wysokosci 50% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w §3 umowy.



2.  Wpykonawca o$wiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do potracenia z naleznego mu

wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupelniajgcego przenoszgcego

wysoko$¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§6

Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji na przedmiot umowy na okres 24 miesigcy,

liczac od dnia podpisania bezusterkowego protokotu odbioru przedmiotu umowy.

§7

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu

cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacja niniejsze] umowy bedg

rozstrzygane przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§8

Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.
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