WOJT .
GMINY SWIATKI Zarzadzenie Nr 44

Woéjta Gminy Swiatki

z dnia 12 wrzesnia 2018 roku

w sprawie powolania Zespolu Informatycznego do obslugi informatycznej Gminnej Komisji
Wyborczej w Swigtkach w wyborach do Rady Gminy Swiatki oraz wdéjta zarzadzonych na
dzien 21 pazdziernika 2018 roku zarzgdzam, co nast¢puje:

Na podstawie art 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2018 roku, poz. 994 z pdzniejszymi zmianami) w zwigzku z §6 ust. 1 i 4 Uchwatly
Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia 2018 roku w sprawie warunkéw oraz sposobu
pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow,
sejmikow wojewddztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtéw, burmistrzow
1 prezydentéw miast zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ Zespot Informatyczny do spraw obstugi informatycznej Gminnej Komisji
Wyborczej w Swiatkach w wyborach do Rady Gminy Swiatki oraz wéjta zarzadzonych n dzien
21 pazdziernika 2018 roku, jak i w glosowaniu ponownym w dniu 4 listopada 2018 roku
w skladzie:

1. Zbigniew Wojtera — pelmomocnik do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej

w Swiatkach — Przewodniczacy zespotu;

2. Iwona Orzechowska — cztonek zespotu;
3. Teresa Strekowska — cztonek zespotu.

§2

Zakres zadan Zespotu Informatycznego, o ktérym mowa w § 1, stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Stawdhhir Kowalczyk
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WOJT

GMINY SWIATKI Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 44
Wojta Gminy Swigtki
z dn. 12.09.2018 1.

1. Zadania Zespolu Informatycznego do obstugi informatycznej Gminnej Komisji Wyborczej

w Swigtkach, gwarantujgcego obstuge komisji:

1)
2)

3)
4)

3)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Udzial w szkoleniu organizowanym przez zespét informatyczny delegatury KBW.
Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego.
Przygotowanie instalacji sprzg¢tu i oprogramowania oraz tacza do sieci publiczne;j.
Zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem.
Znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego.

Wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podzialu gminy na okregi
wyborcze (opis granic, liczba mandatéw, krosy).

Wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodéw glosowania
1 ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych
o liczbie udzielonych petnomocnictw i liczbie wystanych pakietéw wyborczych.
Rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatow na radnych.

Rejestracja w systemie informatycznym kandydatow na wojta.

Sporzadzanie projektéw dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do
glosowania.

Wprowadzenie do systemu informatycznego numerow list kandydatow nadanych
przez gminne/miejskie/dzielnicowe komisje wyborcze.

Wprowadzanie do systemu informatycznego danych czlonkéow (kandydatow na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja sktadow.

Nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindéw i haset oraz szkolenie.

Dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodow offline.

Zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw
o gotowosci do wybordw zespotowi informatycznemu delegatury KBW.

Ustalenie, najpézniej w przeddzien glosowania, z przewodniczagcym Gminnej

Komisji Wyborczej w Swigtkach harmonogramu pracy w dniu gltosowania.



17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

Przygotowanie szablonéow formularzy protokotéw glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotow glosowania badz jako protokoty
w sytuacji problemow z systemem informatycznym).

Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikow informatycznych, na ktérych powinny zosta¢ zapisane pliki z protokotami
glosowania w obwodzie.

Nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie osob
yjetych w spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji),
danych z protokotéw przekazania dokumentéw miedzy komisjami obwodowymi oraz
danych z protokotéw glosowania w obwodzie.

Potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
gtosowania w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotow
glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych
komisji wyborczych ds. ustalenia wynikow gltosowania.

Potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodach w wyborach bezposrednich wdjta, z danymi z protokotéw
glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczgcych obwodowych
komisji wyborczych ds. ustalenia wynikow glosowania.

W sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
mformatycznego za obwody, ktére z rdznych przyczyn nie mogly tego dokonac.
Sygnalizowanie przewodniczacemu wiasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach glosowania w obwodzie.
Przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz projektu
protokotu z wyboréw do rady.

Przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektu
protokotu wynikéw glosowania i wynikéw wyborow wojta.

Ustalenie wynikéw wyboréow do rady gminy oraz wynikow wyboréw wojta
w systemie informatycznym.

W przypadku glosowania ponownego w wyborach wdjta ponowienie niezbednych

czynnosci.




