WOJ'l'
GMINY SWIATKI
Zarzadzenie Nr 41
Woéjta Gminy Swiatki

z dnia 5 wrzesnia 2019 roku

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego do spraw obslugi informatycznej

Na podstawie art. 156 §1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku Kodeks wyborczy
(tj. Dz.U. z 2019 roku, poz. 684 z pbzniejszymi zmianami) oraz §6 ust. 3 i 4 Uchwaly
Nr 87/2019 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 12 sierpnia 2019 roku w sprawie
warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na
dzien 13 pazdziernika 2019 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustanawiam Pana Zbigniewa Wojtere koordynatorem gminnym do spraw obshgi
informatycznej, odpowiedzialnym za szkolenie i wsparcie operatoréw obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych oraz realizacje zadan na obszarze gminy w wyborach do

Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 13 pazdziernika 2019 r.

§2

Zakres zadafh koordynatora gminnego, o ktérym mowa w § 1 stanowi zalgcznik Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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10.

11.

12.

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41
Woéjta Gminy Swiatki
z dn. 05.09.2019 r.

Zadania koordynatora gminnego

udzial w szkoleniu organizowanym przez zespot informatyczny delegatury
Krajowego Biura Wyborczego;
wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
przygotowanie instalacji sprzg¢tu i oprogramowania oraz !acza do publicznej sieci
przesytania danych;
przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegoélnosci uwierzytelniania
dwuskiadnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;
znajomo$¢ instrukcji obshugi systemu informatycznego;
wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodoéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gltosowania,
wydanych zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych aktow
pelnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakietow wyborczych;
wprowadzenie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatdéw na
czlonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadéw;
wprowadzenie do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;
nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginow i hasel oraz szkolenie;
dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodow offline;
zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkow
o gotowosci do wyborow zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;
przygotowanie szablonéw formularzy protokotow glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokolow glosowania badz jako protokoty

W sytuacji problemoéw z systemem informatycznym);



13.

14.

15.

16.

17.

przekazanie operatorom informatycznej obshugi obwodowych komisji wyborczych
no$nikéw informatycznych, na ktérych powinni oni zapisaé pliki z protokotami
glosowania w obwodzie;

nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie
glosowania (frekwencji) oraz danych z protokoléw glosowania w obwodzie;
potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotdéw glosowania przekazanych przez te¢ obwodowg
komisje wyborcza;

W sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwoéci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogly tego dokonag;
sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen

oraz niezgodnosci liczb w protokolach glosowania w obwodzie.




