WOJT

GMINY SWIATKI

Zarzgdzenie nr 65
Wéjta Gminy Swiatki

z dnia 2 listopada 2020 roku

W sprawie zmian organizacyjnych na stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w éwiatkach

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 374) w zwiazku z art. 33 ust. 3i 5
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.)
oraz art. 3' §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320), §24a
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 roku, poz.
1758 z p6zn. zmianami), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z rosngcym zagrozeniem epidemiologicznym wirusem SARS-CoV-2 wprowadzam

od dnia 2 listopada 2020 roku do 4 grudnia 2020 roku nastepujace ograniczenia na stanowiskach

pracy w Urzedzie Gminy w Swiatkach.

2. Zabrania si¢ przebywania interesantow w pomieszczeniach Urzedu Gminy w Swiatkach, za

wyjatkiem wyznaczonych miejsc do obstugi interesantéw, w sprawach okreslonych w ust. 3.

3. Do zadan, o ktérych mowa w ust. 2, zalicza si¢ w szczegdlnosci sprawy z zakresu:

D
2)
3)
4)

)

rejestracji stanu cywilnego;

ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

pomocy spotecznej;

swiadczenia ustug komunalnych;

administracji architektoniczno-budowlanej, w tym dotyczace:

a) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego wydawanych na podstawie ustawy z dnia

27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:;

b) decyzji o pozwoleniu na budowe, sprzeciwu do zgloszenia robdt budowlanych lub
decyzji 0 pozwoleniu na uzytkowanie wydawanych na podstawie ustawy z dnia

7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;



d)

decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowe] wydawanej na podstawie
ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdélnych zasadach przygotowania

i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych;

decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej wydawanej na podstawie ustawy

z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym;

6) ochrony srodowiska, w tym dotyczgce:

a)

b)

d)

decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji wydawane] na
podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz

o ocenach oddzialywania na $rodowisko;

decyzji zezwalajgcej na usuniecie drzew lub krzewow wydawanej na podstawie

ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody;

decyzji zezwalajacych na odzysk, przetwarzanie lub zbieranie odpadow Ilub
zezwolenn na zmiane klasyfikacji odpadéw na produkty uboczne na podstawie

ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach;

decyzji dotyczacych pozwolen zintegrowanych na podstawie ustawy z dnia

27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska;

zgloszenia instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia, moggcej negatywnie
oddziatywaé na $rodowisko, na podstawie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. -

Prawo ochrony srodowiska;

korzystania z wod, w zakresie zgody wodnoprawnej wydawanej na podstawie

ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne;

7) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejace] w pasie drogowym

drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie drogowym

drogi publicznej, udostepnienia przedsi¢biorcy telekomunikacyjnemu kanatu technolo-

gicznego oraz zajecia pasa drogowego drogi publicznej w celu umieszczenia w nim

infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robdt w tym pasie dotyczacych

infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktorych mowa w art. 3840 ustawy z dnia

21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

4. Pracownicy, ktorzy maja podwyzszona temperatur¢ nie powinny podejmowaé wykonywania

obowiazkow stuzbowych.



5. Stanowiska pracy winny by¢ tak ustawione, aby byla zachowana, co najmniej

1.5 metrowa odlegtos¢ migdzy nimi.

6. W pomieszczeniu w ktérym pracuje wigcej niz jedna osoba kazdy pracownik podczas
wykonywania swoich obowigzkow stuzbowych ma obowiazek stosowa¢ srodki do dezynfekcji

rak oraz ochrony osobistej.

7. Pracownik wykonujacy samodzielng prace po opuszczaniu pomieszczenia, w ktérym pracuje

zobowigzany jest do zachowania $rodkdw bezpieczefistwa wskazanych w ust. 6.

8. Pracownicy, ktorzy majg taka mozliwo$¢, sa uprawnieni do przemiennego czasu pracy (jeden
dzien praca w urzgdzie, jeden dzien praca zdalna w miejscu zamieszkania lub wedtug zalecen
Wojta). Dotyczy to rowniez referatow, ktére obshuguja interesantow zewnetrznych
wykonujace swoje obowigzki stuzbowe wedtug zalecen wymienionych w ust. 3. Pracownicy
ktorzy podejmujg prace w tym samym pomieszczeniu, w ktorym przebywata wigcej niz jedna
osoba, s3 zobowigzani do wykonywania swoich obowiazkéw przestrzegajac rygorow

okreslonych w ust. 51 6.

9. Praca wykonywana przez pracownika zdalnie musi by¢ zaakceptowana przez przelozonego
w formie okreslonej w zalgezniku nr 1 do zarzgdzenia. W przypadku kierownika referatu

akceptacji udziela Wojt lub Sekretarz Gminy.

10. Czas pracy wykonywanej zdalnie jest zgodny z czasem pracy okreslonym w kodeksie pracy
i regulaminem pracy Urzedu Gminy w Swiatkach wynoszacym 40 godzin tygodniowo.

W czasie pracy wykonywanej zdalnie pracownik pozostaje w dyspozycji pracodawcy.

§ 2. Uchylam zarzadzenie Nr 15 Wojta Gminy Swiatki z dnia 1 kwietnia 2020 roku w sprawie zmian

organizacyjnych na stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Swiatkach.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Swiatki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJIT

aur s,

mgr Stawomir K owalczyk



WOJT
GMINY SWIATKI

Zalacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 65

Wojta Gminy Swiatki

z dnia 2 listopada 2020 roku

I

Swigtki, .ooooiiii r.

Komorka organizacyjna

Pan/Pani

(stanowisko)

POLECENIE PRACY ZDALNEJ

-

Na podstawie art. 3 ustawy z 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem izwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych, w zwigzku z zarzadzeniem Nr 65 Woéjta Gminy Swiatki
z dnia 2 listopada 2020 r. w sprawie zmian organizacyjnych na stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy w Swiatkach, polecam Panu/Pani prace zdalna, ktéra ma by¢ wykonywana., w miejscu

zamieszkania, w dniach tygodnia okreslonych przez pracodawce.

Wszystkie dotychczasowe obowigzki wynikajace z umowy o pracg, poza osobistymi
spotkaniami  z klientami, bedzie Pan/Pani realizowa¢ przez okres od ...l L

do odwotania w miejscu wskazanym wyzej, korzystajac z zapewnionych w tym miejscu narzedzi
pracy.
W tym okresie kontakt z pracodawcg powinien odbywac si¢ za pomoca Srodkow

porozumiewania sie na odleglosé, w szczegolnosci poprzez telekonferencje, rozmowy telefoniczne,

e-maile.

(podpis kierownika referatu)

Przyjmuje¢ do wiadomosci polecenie pracy zdalnej.

(data i podpis pracownika) %{J’M

mgr Stawomir Kowalczyk



