oJT
SWIATKI ZARZADZENIE NR 63/A/2020

WOITA GMINY SWIATKI
z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow

W
sMINY

w Urzedzie Gminy w Swiatkach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2019 r., poz. 351) oraz przepiséw zawartych
w oraz instrukcji Wojta Gminy Swiatki dotyczacej zasad przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji, bedacej zat. Nr 1 do zarzadzenia nr 5 / 2014 Wéjta Gminy
Swigtki z dnia 23 stycznia 2014 r. w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Swiatki;

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdéw
majatkowych w Urzedzie Gminy Swiqtki wedtug stanu na dzien
31.12.2020 r.

§ 2. Inwentaryzacjq objete s3:

1. drogq spisu z natury:

a) $rodki pieniezne w kasie Urzedu
b) druki scistego zarachowania w Urzedzie
c) olej napedowy w magazynie.

2. drogg uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych, kredyty bankowe
i pozyczki, , posiadane udziaty w spotkach,

3. w formie porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami:
a) weryfikacja salda
b) rozrachunki z pracownikami (Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych)
c) rozrachunki publiczno-prawne
d) grunty
e) wartosci niematerialne i prawne



§ 3. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje pracownik
Referatu Finansow we wspotpracy z wiasciwymi pracownikami
merytorycznymi poszczegolnych referatdw jednostki.

§ 4. Do Przeprowadzenia inwentaryzacji srodkdéw pienieznych w kasie ,
drukow scistego zarachowania powotuje sie komisje w skfadzie ;

1.Alina Jeglinska - przewodniczgca

2. Anna Zerkowska - cztonek

3.Agnieszka Ozga - cztonek

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji oleju napedowego powotuje
sie komisje w skiadzie;

1.Anna Zerkowska - przewodniczaca

2.Gabriela Kotowska - cztonek

3.Sylwia Horba - cztonek

WOIT GMINY,
Vs

Stawomir Kowalczyk




