UCHWALA NR XXXVI1/311/2021
RADY GMINY SWIATKI

z dnia 9 grudnia 2021 r.

w sprawie organizacji wspélnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych
zaliczonych do sektora finanso6w publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Swiatki

Na podstawie 10a pkt 1, art. 10b ust. 112 iart. 10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 roku poz. 1372, 1834) Rada Gminy Swiatki uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Tworzy si¢ wspllng obstuge finansowa iadministracyjng jednostek organizacyjnych zaliczonych do
sektora finansow publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Swiatki.

§ 2. Jednostka organizacyjna obstugujaca jest Urzad Gminy w Swigtkach.
§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:

1. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Swiatkach.

2. Ztobek Publiczny w Swigtkach.

§ 4. W ramach wspolnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej czynnosci okreslone w zalaczniku nr 1 do
Uchwaly.

§ 5. Uchyla sie uchwale Nr XXX1/285/2018 Rady Gminy Swigtki z dnia 26 kwietnia 2018 roku w sprawie
organizacji wspolnej obshugi administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora
finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Swigtki.

§ 6. Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi Gminy Swiatki.

~§7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem  podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
w Swiatkach.

Przewodniczacy Rady Gminy
Swiatki

Franciszek Plotnikowski
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Zatacznik Nr 1

do uchwaly Nr XXXVI1/311/2021
Rady Gminy Swiatki

z dnia 09.12.2021 .

1. Jednostka obstugujaca wykonuje nastepujace zadania, w zakresie obslugi finansowo-ksiggowe;j,

administracyjnej i organizacyjnej, dla jednostek obslugiwanych okre$lonych w § 3 niniejszej uchwaty:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)

w cato$ci obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczo$ci jednostek obstugiwanych,

w tym w szczeg6lnosci sporzadzanie:

a) okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i wydatkow budzetowych;

b) sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan;

¢) sprawozdan z dochodow gromadzonych na wyodrgbnionym rachunku;

d) sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskéw 1 strat oraz zestawienie zmian
w funduszu);

e) innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa.

Obstuga finansowo-ksiggowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zakladowy fundusz

swiadczen socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostki obstugiwane na

wyodrebnionym rachunku.

Pomoc i1 koordynacja w opracowaniu planéw dochodéw i wydatkow dla poszczegdlnych

jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspoélnie z dyrektorami

jednostek obstugiwanych oraz biezaca analiza i kontrola wykonania tych planow.

Rozliczanie inwentaryzacji.

Obstuga kadrowo-ptacowa, w tym w szczegodlnosci obstuga spraw dotyczaca wynagrodzen,

a w szczegoblnosci:

a) sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci;

b) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych;

c) prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu plac;

d) naliczanie zasitku chorobowego;

e) sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
wszelkiej dokumentacji dla ZUS;

f) wystawianie zaswiadczen o =zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych
pracownikéw jednostek obstugiwanych, dla celow emerytalnych i naliczania kapitatu
poczatkowego.

Prowadzenie i1 obstuga ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych.

Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych.

Obstuga informatyczna - polegajaca na zapewnieniu prawidtowego funkcjonowania systemow

teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych.
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UZASADNIENIE

Organizacja wspolnej obstugi administracyjnej i finansowej jednostek organizacyjnych zaliczonych
do sektora finansow publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Swiatki przyczyni sie do

zmniejszenia kosztéw dotyczacych tego zagadnienia.

Rada Gminy podje¢ta uchwale Nr XXXI/285/2018 z dnia 26 kwietnia 2018 roku w sprawie
organizacji wspolnej obstugi administracyjnej ifinansowej jednostek organizacyjnych zaliczonych do
sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Swiatki. Na chwile obecna
jednostka organizacyjna Gimnazjum Publiczne w Swigtkach nie funkcjonuje i nalezy dostosowaé uchwate

do stanu zgodnego z rzeczywistoscig.

Wobec powyzszego podjecie stosownej uchwaty jest zasadne.
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